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36: 02 /QD-Mi Phit Vang, ngay 05 thdng 01 ndm 2021

QUYET DT-NH
V/v ban hirnh Quy ch6 chi tiOu nQi bQ vir quin lf, sri dgng thi sin c6ng cfra

Phdng NQi VB huyQn Phri Vang Giai doqn 2021 - 2025

TRTIONG PHOIYG IYQI VU HUYEN

Cdn crb Nshi dinh sii 130/20051ND-CP ngay 17/10/2A05 cfia Chinh phfi vi cnd aO

n1 chil, try chlu trdch nhiAm vi s* dung biAn chi! vd kinh phi qudn ly hdnh chinh aih vA
cdc cct quan nhd nudc; NShi dinh sii 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cila Chinh phi
vi s*a aat UA sung m\t s6 diiu cfia NShi dinh sd 130/20051ND-CP;

Cdn cu Th6ng tu Li€n tich sii 71/2014/TTLT-BTC-BNYngry 30/5/2014 cila Lftn
BO Tdi chlnh, BO NOi vu quy dinh ch€ d0 tU chil, tr; chlu trdch nhiQm vi s* dung kinh phi
quan ly hdnh chinh d& va co quan nhd nudc;

Cdn c* Quy€t dinh sd 06/QD-UBND ngdy 07
huyQn Phil Vang vi vi€c quy dinh ch*c ndng, nhiQm v1t,

Phdng llAi Vu huyQn Phil Yang;
Theo di nghi crtq Td c6ng dodn Phdng N\i Vu huyQn.

QUYET DllrlH:

Diiiu 1. Ban hanh kdm theo Quy chti chi tiOu nQi b0 vd qu6n ly, st dUng tdi s6n
c6ng cua Phdng NQi Vp huygn Phri Vang Giai dopn 2021 - 2025.

DiAu 2. Quyi5t dinh niy c6 hiQu luc kO tu ngdy ky vn thay thti Q"Vet. dinh sO

01/QD-NV ngey 0510112015 cria Phong NQi W huyQn vd viQc ban hanh Quy ch6 chi ti6u
nQi bQ vd su dUng tdi san c0ng cria Phdng NQi 4r huyQn Phu Vang giai doqn 2015 -
2020; Quy6t dinh s6 06/QD-NV ngey 0gl0ll20l9 vi Quy6t Arnt sO +:fqO-NV ngdy
3ll5l20l9 cria Phdng Ngi vp huygn v6 viQc sria ddi, bO sung mQt s6 didu cua Quy chO

chi ti6u nQi b0 vi qu6n ly, sri dUng tdi san cdng cria Phdng NQi VU huypn Phit Vang
giai dopn 2015 - 2020.

, Trudrng hqp c6p 1en ban Quy ph4m ph6p luft viQn d6n tai Quy chti ndy dugc sua
d6i, b6 sung, thay th6 bang vdn ban Quy ph4m ph6p luflt kh6c thi 6p dpng theo vdn ban
sria d6i, bd sung, thay th6 d6.

Didu 3. C6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc cira Phdng NOi vU huyQn chiu tr6ch
nhiem thi henh Quyi5t dinh ndy./.
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LTBND FilJY.EN PHU VANG
PHONG NOI

ceNG HoA xA Her cm rcnlr \niT NAM
DQc l$p - Tu do - Hanh phric

Phti 't'ang. /lgql 05 rhang 0I ndm 202 I

. aqY cr^rE cHr Trtu NQr BQ \-A Qf A\ ry, Sti DUyc
rar SAN c0xc cua pHoNG r'Qr ra:GHl Do4r{ 2021 - 202s

(Ban hdnh kdm theo Quler dinh so 02 /QD-^\V,
ngdy 05 thdng 0l ndm 2021 cua Phdng I'lli vu huyQn phil Vang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi diiju chinh vn diii tugng ip dgng:
Quy cho chi ti6u nQi bQ vd quin ly, str dung tdi s6n c6ng quy dinh v6 chO

do, dinh mric, ti6u chu6n, n6i drng c6c- khoan chi: ch6 dO c6igi ic phi, chi h6i
nghil chi ddo tao, bdi du&ng, chi vat tu v6n phdng, th6ng tin tion lpc, tuy6n
truyon, dich v.u c6ng c0ng,.... vh quy.clfnh vd quin ly, sri dung tdi s6n c6ng.

Quy ch6 ndy 6p dpng th6ng rrh6t trorg q,ra, ly, chi ticu ttr ngu6n ki"nh phf
qu6n lf hdnh chinh dugc ng6n s6ch nhd nu6c giao.

Diiju 2. Mgc tlich xiy dgng quy ch6:
viec xay. dr,mg quy chc chi tiou nQi bQ vd qu6n ly, sri dung tii s6n c6ng

nhdm tao quydn chu dQng trong qu6n ly vd chi ti6u tdi chinh; dQng vi6n, khen
thucmg kip thoi c5n bQ, c6ng chric trong co quan hodn thenh t6t nhiQm vu duoc
giag; sir dpng tdi sAn c6ng dtng muc dich, c6 hi6u qu6, thuc hdnh tii5t kiQm,
chdng 15ng phi vd ndng cao hiOu qu6 trong viQc sri dung kinh phi quAn lli hdnh
chinh, d.o"g thoi tdng tlu nhfp cho c6n bQ, c6ng chric.

Ei6u 3. Nguy6n ticxdy dgng quy ch6:
Xdy dlmg Quy chc chi ti6u nQi b0 vd qu6n ly, sir dung tdi s6n c6ng dga tr6n

ti6u chuAn, dinh mric do Nhd nu6c quy clinh; pfrt t qp ,,Zi Oa. diem"tlnir trintr
hopt dQng cria co quan; b6o d6m ho4t dQng co quan, c6n bQ, c6ng chirc hodn
thanh nhi6m vp duoc giao; b6o d6m quyAn lqi harp ph6p cho c6n bQ, c6ng chirc;
moi viQc chi ti6u phii b6o d6m c6 dAy dri ho6 dcrn, chimg tu hqp ph6p.

TAt crl c6c n6i dung chi ti6u d6u du<rc th6o luQn iQ"g rai, aa" chri, c6ng
khai trong co quan vd c6 1i ki6n tham gia cria T6 C6ng todn phdng NOi vU
huyQn.

Chuong II
QUY DINH CU THE

Di6u4. N6i dung chi tt rrgu6n kinh phiqurin ly nhi nu6c:
1. Ti6n lucrng, ti6n c6ng, c6c lo4i phg c6p vir c6c kho6n d6ng g6p: Thgc

hi6n theo quy dinh hiQn hdnh cria Nhd nu6c.
2. Cic khoin chi hinh chinh:
2.1. VO sfr dgng vin phdng phim, diQn vh nufc:
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Su dung vdn phdng phAm, diQn, nu6c tr6n tinh th6n tiet kiem va thanh :oan
theo hoa dcrn thuc tC dA sir dung.

2.2.Ye sfr dgng tliQn tho4i:
+ OOi v6i m6y dien thoai cO ainn tran-s bi cho c5c phong ldm r,iec cua

chuydn vi6n vd 15nh d4o ph6i sri dUng h6t sirc ti5t kiem.
+ Viqc su dung di6n thoai ggi Qu6c te phuc ru cho c6ng vi6c chung cua co

quan phAi duoc Trudng phdng (hoac ngucri dugc uy quydn) ph6 duyQi r,6 noi
dung cAn giao dich.

2.3. ChA dO hQi ngh!:
Thgc hiQn theo Quy6t dinh so 2812018/QD-[IBND ngdy O8l5lZO18 cria

UBND tinh TT Hu6, mirc chi cp th6 nhu sau:
+ Chi h5 trq tiAn dn cho dai bi6u ld kh6ch mdi kh6ng trong danh s6ch trA

lucrng ctra co quan nhd nu6c, don vi su nghiQp c6ng lQp vd doanh nghiQp tham
du hOi nghi tritln khai nhi6m vu c6ng taciai,.n6i ngrri t6ng krit nrm, h6i nghi
giao ban ngdnh vd c6c h6i nghf khdc: 150.000 d6ng/ngudi/ngay.

+ Chi gi6i kh6t gita gid: 40.000 d6ng/nguoi/ngdy.

., + Phpc vp hQi nghi nhu dqn vQ sinh tru6c vd sau HQi nghf: 100.000
d6ng/ngudi/h0i nghi.

+ Chi trang tri hQi trulng, thu6 bQ m6y chitiu, ti6n tii li6u, in phdng mi1
h6i nghi vd c6c chi phi kh6c: Theo chimg tu hqp 16.

2.4. Chi c6ng tdc phi:
2.4.1. VG ch6 rIQ kho6n cdng t6c phf theo th6ng:
+ Kho6n c6ng t5c phi ld khoAn ti6n do co quan chi cho ngudi thudng xuy6n

phai di..9.g t1c luu dO.ng tr6n 10 ngirylthgng dC nO trg ti6n g,.ri *., xdng xe tleo

fY. ,:i da: 400.000 ct6ng/ngudi/th6ng dOi ,Oi toen th6 c6niQ c6ng chirc trong
Dlen cne.

+ C6c d6i tuqng dugc hucrng khorln tiAn c6ng t6c phi theo th6ng n6u dugc
c6p co thAm quyAn r,i ai thpc hiin nhiQm vp thel c5c dgt c6ng ,* * ,rrq ,h
duoc thanh to6n ch6 dQ c6ng t6c phi theo euy6t dinh ,6 zatzit8/eD-uBND
ngey 081512018 ctra UBND tinh Thua Thi6n HutS; d6ng thoi vfin duqc huong
kh96n tidn c6ng t6c phi kho6n theo th6ng ,i5, di c6n[ t6c luu d6ng tr6n 10
ngdy/th6ng.

+ TrCn co s0 nhiQm vu dugc giao cira ttrng c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc vd
nguoi lao dQng, Thu trucrng dcrn v! quytit dinh d6i tugng duqc hucrng theo tirng
mric kho6n dam bio phu hqp, dirng ngudi, dirng nhiemuu vd chiu lrilchnhie;
uC qrry6t clinh cria minh.

2.4.2. V6 phg cdp luu trf :
Php c6p luu tru ld khoin tidn do co quan chi cho ngudi di c6ng t6c d6 h6

trcv th6m nhim b6o dim tidn 6n vd ti6u vpi cho ngudi di c6ng t6c, dugc tinh tir
nsay bat oau di c6ng t6c d6n khi kct thric dqt c6n[ tac ia,a ;";;;6r";d;
thoi gian di, vc trdn dudng vd thoi gian luu tni tpi ioi d6n c6ng tdc).

- Phu 96p luu tP di .-6ttg t6c ngoai tinh vd di c6ng t6c trlng iintr thgc hign
theo Quyet Ainn t6 zgtzoraTqo-UBND ngdy 081512018 ctra LIBND tinh Thua
Thi6n Hu6

2.4.3. vd thanh todntidn thu6 phdng nghi tqi ncri tl6n c6ng t6c:
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Thpc hi6n theo Quy6t dinh s6 2812018/QD-LB\D ;iE:r i-iE 5l(118 cua
UBND tinh Thua Thi6n Hu5.

Chrmg tu ldm cdn cri thanh to6n tidn thu6 cho ng}i gor.r: \'dn ban hoac kC
hoach cong.t6c dd dugc Thtrtrucrng co quan. dor-l ..i oulit so lugng ngey cri di
c6ng t6c (n5u co); gi6y.di duong .6 d6ngddu cua co qLran. don r.i .., Ai.6r, gtdc
vd ky x6c nhpn d6ng d6u cria co quan noi d€n cong tdc thodc cua kh6ch san, nhd
kh5ch noi luu trir) vd hod dcrn hqp phap (trone truong hcr,p thanh toSn theo gi6
thu6 phdng thuc t6).

2.4.4. Di c6ng t6c theo dohn c6ng t6c ph6i hcrp li6n nghnh, Ii6n co quan:
1. Trudng hqp co quan, dcrn vi co nhu cau trtmg t6p cdn bQ, c6ng .hir.,

vi6n chirc vd ngudi lao d6ng thuoc co quan, don vi kh6c di ph6i hqp c6ng t6c
1i6n ngdnh nhim thuc hi6n nhiQm vu chinh tri cira co quan, don vf Ao; trung t?p
tham gia cdc AC tai nghi6n cuu co b6n thi co quan, dcrn vf cht tri dodn cO"g ta.
c6 tr6ch nhie.m thanh to6n todn b6 chi phi cho dodn c6ng t6c g6m: TiAn chi phi
di 14i, phu cAp luu tru, tidn thu6 phdng nghi tai ncyi d6n"cO"g-ta. tfreo mirc chi
quy dinh tai quy chc chi ti6u nQi bd ctra co quan, don vi chri tri.

2. Trucrng hqp di c6ng t6c theo dodn phoi hqp 1i6n ngdnh, li6n co quan do

]nt $mg co quan quan l]i nhd nu6c c6p trcn tri6u t6p, irung dung ho^6c phoi
hqp dC cung thgc hiQn c6c phAn viQc thuQi nhiQm vu chinh tri cria *I5i .o qrur,
don vi thi co quan, dcrn vf chri tri dodn c6ng t6c chiu trdchnhiOm chi ti6n chi phi
di lai cho ngudi di c6ng t6c trong dodn. Trulng hqp c6c c6 nh6n thu6c thtnh
phdn dodn c6ng t6c kh6ng di tpp trung theo dodn d6n noi c6ng t6c thi co quan,
dcrn vi cir ngudi di c6ng t6c thanh to6n tidn chi phi di lpi cho nguo'i di c6ng iur.
. Ngodi ra, co quaq <lcrn vi cir ngudi di c6ng t6c c6 tr6ch nhiQm thanh to6n

tidn phu c6p luu tru, tidn thu6 phdng-nghi cho ilucri thuQc co quan minh cu di
c6ng t6c.

3. Vdn bAn trtmg tpp (gi6y mdi, cdng vdn moi) c6n b6, c6ng chirc, vi6n chirc
vd ngudi lao d6ng thuOc c6c co quan, dcrn vf kh6c di c6ng t6c phii ghi 16 trdch
nhi6m thanh todn circ khoin chi phi cho chuy6n di c6ng tdc ctnm5i co quan, dcxr
vi.

2.4.5. Chring ttr thanh toSn c6ng tic phf:
1. Gi6y.di duong cria ngudi di c6ng tdi c6 d6ng d6u x6c nhQn cira co quan,

don vf noi d6n c6ng t6c,(ho[c cua khdch san, nhd kh6ch noi luu tru).
2.Y1nb6n hoflc k6 hoach c6ng tic dddugc Thri tru&ng ,o qrun, dcrn vf ph6

duyQt; c6ng vdn; gi6y mdi; v5n b6n trmg tpp tham gia dodric6ng t6c.
3. H6a don; chimg tir mua v6 hqp ph6p theo quy dfnh cua ph6p luat khi di

.6ng t6c bSng c6c phuong tiQn giao thOrrg ho6c giay bi6n nhfn cria chri'phucrng
tiQn. Ri6ng chimg tir thanh to6n v6 m6y bay ngoii 

"u6r,g 
vd (hodc ve aign tg

phii kdm theo th6 16n m6y bay theo quy dinh cria phdp luQt. Trudng t qp m6t tr,6

fdn m6y bay thi phai c6 x6c nhfn ctra co quan, dcrn vf cu di c6ng16c lap agng
khi thanh to6n chi phi di lai theo thgc tti).

4. BAng ke d0 dii qudng duong di c6ng t6c trinh Thir tru&ng co quan, d<m
vi duyct thanh toSn (5p dung khi thanh to6n kho6n chi phf di lai).

5. Hoa dcrn, chimg tu thu6 phong nghi hqp ph6p theo quy dfnh cira ph6p
luat (6p dung khi thanh to6n ti6n thu6 phong nghi tireo h6a dcm tirgct6).
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2.4.6. Cdc quy ilinh kh6c v6 ch6 clQ c6ng t6c phi:
Thuc hi6n theo Quy6t dinh so 28'20ts qi-ie\D :ra1 L)g 5 201g cira

LrB\D tinh Thua Thi6n Hud.
2.5. Ch6 clQ cli hoc:

Tu. hien theo Quyct dinh 46:c119 Qil--E\D qu1 dinh ve mirc chi ddo
t4o, boi dudng vd chinh s6ch h5 trq dao::1. ::. duirg cdn b6, c6ng chric, vi6n
chric thuQc tinh Thua Thi6n HuC.

2.6. Chi sfra chfra, mua sim tai san cd dinh:
+ Tdi sAn c6 dinh duoc quan 1r. su c,in_q .ira, .hC, dung mpc dich, dirng ch6

dQ; QuAn li tdi san thuc hien tu khau iap ke hoach mua sEm, stra chta, tn noi,
mo s6 theo d6i tdi san theo qur dixh. Thgc hdnh titit ki6m ch6ng ldng phi trong
rrua s6m vd tron-e su dung hang nga]..

+ Chi rnuu #- ,,ru Jhr'ru,"l Ia, cO ,Oinn thuc hi6n theo c6c quy dinh, quyiSt
dfnh hiQn hdnh ve mua sim tdp trung trcn dia bdn tinh Thira Thic; H#.- ' 

-L-'J --

2,7. Chi ti6n thuong:
Thuc hien.theo Nehi dinh 9ll2}l7AID-CP ngey 3ll7l2O17 crtaChfnh phu

qu1, dinh ctri iiot va hu"ong,dln mQt J aieu .,ir-i"at thi dua, khen thu&ng vd
Luflt sua doi, bo sung mQt io didu cua LuQt thi dua, khen thucrng.

2.8. Chi khSc:
2.8.1. Chi thanh to6n dich vg cdng cQng:
D6 thuc hdnh ti6t kiQm,'ch6ng lanfphi Fno,rg N6i vu huy6n x6y dpg quy

dinh vA sir dung di6n, nu6c, dien thoai, uin phonglh6m tr6n tinh than ti6t kiQm
nhmg phii b6o d6m hi6u qui c6ng t6c. Khi ra kh6i phong ldm viec ph6i tat diQn
vi c5c thi6t bf di6n nhu m6y vi tinh, m6y di6u hod nhiet a"o tneu .ol.

Sri dung 4iprr, nudc vi thuo xe di c6ng t6c (n6u 96), vq sinh m6i trubng
phii dim b6o tit5t Fi0* vir thanh to6n theo dcrn gi5 tiruc t6 .,iu A* vi cung 

"ap.'2.8.2. Chi ti6p kh6ch:
Thgc hi6n theo Quy6t dinh s6 4712019/eE-UBND nedy 23l}l20t9 cita

UBND tinh Thria Thi0n Huti quy dlnh vC cfr6 A9 AOn ti6p kh6;h nu6c ngoai, chr5
ilO chi t6 chric h6i nghi, hOi theo qu6. t6 vd .i,e Ag .fri ti6p f.fra.h trong nu6c
tr6n dia bdn tinh Thtra Thi6n Hu6.

1. Mric chi titlp kh6ch:
a) Ddi v6i khSch dtin ldm viQc t4i co quan, dcrn vi:
chi gi6i kh6t, mfc chi kh6ng vugt qu6 : 25.000 d6ng/bu6i (nua

ngiy)/ngudi.
b) Chi moi ccrm: Cdc co quan, don vf kh6ng t6 chirc chi chi6u dai dOi vOikl6:l.l-iq 

1""":^d:r.ldmviQc tpi ccr quan, dcrnvf min!; trulng hqp x6t th6y
c6n thi6t thi chi t6 chric mdi ccrm kh6ch theo mirc chi tirip kh6c[ tOiOa kh6n!
qu6 250.000d6ng/1 sudt.

2. DOi tugng kh6ch du<vc mdi com: Thuc hi6n theo euy6t dinh so
47l20l9lQE-UBND ngey n&l2otg cria UBND tinh Thtra Thi6n H;c.

2.8.3. Chi ho4t dOng cria t6 chrl'c Ding vi h5 trq cdc dohn th6 hoSt tlQng:
Chi h5 trg hopt d0ng ph.ong trdo cria &c to chirc doa tht;;; C6nq dodn.

Dodn thanh ni6n; Hdi cuu chi6n binh, eu6n su co quan, T6 Nft c6ng, eu6c ie ,rria,
nhi, Trung thu,. . . mfc chi h5 trg dugc Thtr trucvng a* vf duyQt cn"i t y thu6c vdo
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dieu ki6n kinh phi cira m6i phong-trdo d6 chi, cdc bo pha-1. dc,= :hi phai co to
ftinh. kd hoach hodc c6ng vdn cu th6.

2.8.4, ChA dO nghi ph6p nim:
C6n b6, cong chirc thgc hi6n nghi phep nEm theo cn5 a9 qu1' dinh. Trudng

hqp c6n b6, corig chric co don xin n-ehi phep nhun g do nhu cAu c6ng viQc co
quan kh6ng the b6 tri cho nghi duoc thi duoc thanh toiin s6 ngey rrghi kh6.rg
nghi ph6p theo ch€ dQ ti6n lucrng han-e n-sa)' dugc huong. Ei6u kign, hd so thanh
to6n theo quy dinh hi6n hinh.

2.8.5. Chi b6i du0ng trqrc ngohi gib:
noi auong cho c6ngihtc tr". tant d4o vir tu v0 trong nhirng ngey L5, t6t;

trgc dpi hQi, hoi nghi; truc phong, ch6ng b6o, lpt; truc b6o v6 theo chri truong
cua Uj,ban nh6n d6n tinh milc bdi dudng cu th6 nhu sau:

+ Mric UOi auOng bu6i truc ngey thucrng li: 20.000 d6ng/nguoi/bu6i;
+ Ngdy 15, thir 7, chu nhgt: 30.000 aongrnguoi/bu6i;
* Tnrc dom bdi duong: 45.000 dongLrguoi/buOi.
2.8.6. Phg cffp lhm th6m gi&:
Thdi gian ldm thdm gio ph6i d6m b6o theo quy dinh cua BQ LuQt Lao dQng

ndm 2019. BAo dAm s6 gio ldm th6m cria ngudi lao dQng kh6ng qua50% s6 gi5
ldm vi6c binh thucrng trong 01 ngdy; trycne hqp 6p dung quy dinh thoi gio ldm
vi6c binh thudng theo tuAn thi t6ng s6 gio ldm-viQc binh thucrng vd sO [iO ta*
th6m kh6ng qu6 12 giir trong 01 ngdy; kh6ng qud 40 gid trong 01 th6ng.

Khi tinh tr6 phu c6p ldm th6m gio thi tfnh theo rO gio tam vigc ta A

gio/ngiy; so ngdy ldm vi6c ti6u chuAn 1d,22 ngirylthdng; kf,org qu6 200 gid
trong 01 ndm.

2.8,7. Chi tidn vQ sinh, nufc sinh ho4t co quan: Thanh toSn theo Th6ng
b6o cua UBND huyQn Phu Vang.

2.8.8. Tem gfri c6ng vin: Chi dugc str dpng tem giri c6ng vdn cho cdc
phdng, ban, co quan ngodi trp so UBND huyQn phu vang. Nhirng phdng, ban
trong tru sd UBND huyQn Phu Vang khi co c6ng vdn cAn gui, ph6i trgc t16p di
gui, khdng dugc dtrng tem. dc gui theo duong buu diQn. rcrri su dpng tem gui
c6ng vdn phii ghi cp th6 s6 lugng, n6i dung cAn gui d0 phpc vp c6ng16c thanh
to6n sau ndy, kh6ng dugc sri dpng cho c5c mpc dich kh6c.

2.8.9. 86o chf, sich tni liQu tham khio: D{t mua theo nhu cAu phuc vu
c6ng viQc nhtmg phAi cdn nhic nhirrrg loai s6ch b5o cAn mua vd theo thrl tru&ng
co quan quy6t dinh.

2.8.10. Chi phric lqi tgp th6 vir cic hhofrn chi kh6c:

, L chi hd trq cho c6n bQ cong nhdn vion chric c6c ngity tE ton G.{gdy eu6c
1e.qhu 

nfi (08/3),Gi5.t6 Hung vucrng (M6ng 10-th6ng ia* tich), ciaiphong
Mi6n Nam thdng nh6t EAt nu6c (3014), eu6c t6 Lao dOng (U5), eu6c t nanr,
(219), Phu nt viQt Nam (201t0), Ki niOm ngey lhdnh lpp Ngdnh,....) mirc chi
kh6ng vugt qu6 1.000.000 d6nglng"^"i. Ri6ng fet Oucmg tfch mric chi kh6ng

YYqt 
qu6 2.000.000 d6ng/nguoi, TCt Am lich mfc chi kh6ng vugt qu6 5.000.000

dOng/ngudi.
2. Chi cho c6c ho4t dQng phirc iqi t?p th6:
a/ Chi thdm vi6ng tang 16:
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-. Chi thdm h6i cha me ru6t, cha me vo (ch6n-u). con de. can bo cons chuc
trong co quan qua ddi, mfc thdm hoi: 1.000.000 dong neucyi r a I r ons noa. fni
thanh to6n phAi co dAy du chimg ttr, h6a don hqp le.

+ Chi thdm hoi cha me ru6t, cha me chon-s 1r-g), r'o chong ldnh dao, c6n bQ
15nh dpo, c6c don vi, ban $enh li6n quan co quan h€ cong t6c qua ddi, th6m
mirc kh6ng qu6 500.000 d6ng va 1 r'ong hoa. Xhi thunt toan pnai c6 dAy dri
chimg tri, h6a ctcrn hqp lQ.

Tuy nhi6n cdn cir vdo timg truong hqp tham vi6ng md Thri tru&ng dcrn vi
duyct chi nhrmg t6i tta kh6ng qu6 1.000.000 d6ng/nguoi/rAn.

b/ Chi thdm 6m dau:
+ chi thdm h6i khi 6m dau. nrm vicn g6m cha, ffig, vg, ch6ng, con d6, cdn z

b0 CNVC co quan vd c6n b0 lanh dao c6c.ban, ngdnh c6 quan hQ c6ng t5c, mftc 2
+ Trucrng hcr-p.6m dau dac biQt hoAc dai ph6u, mirc chi thdm h6i cha mg rt

ru6t, cha mg vg (chdng),.con d6, c6n bQ c6ng.h,i. trgng co quan do Thu trucrng \dcrrrviduyetchinhrmgtoidakh6ngqu61.ooo.oood6ng'/nguoiltA".<
+ D6i v6i c6n bQ huu tri cria don vi: Thim h6i, t6ng qud trf gi6 tir

300.000d d6n 500.000 d6ng/ngudi nhan dip Tct Nguy6n d6n. 
-

. ! + c6ng _chuc co quan nghi huu, th6i vi6c, chuy6n c6ng t6c, tinh gidn bi6n
ch0,... muc h6 trcr khdng vugt qu6 3.000.000 d6ng/ngudi

. 
Ngoii c6c mric thdm h6i trcn, trudng hqp d?c biQt Thu trudng dcrn vi s6

quydt dinh mirc chi cho phu hqp.
2.8.11. Cdc khoin chi khic:

. * .chi phi thu6 mu6n: cdn cf vdo kh6i luong thgc t6 c6ng vi6c thQt sg cAn
tmtlt Ae ti6n hdnh thu6 mu6n lao dQng, nhrmg pt ai'net rfr. tjet li6m chi phi.
tvtyc_ch! ndy 6p dung cho viQc thu6 vdn chuy6n hdng ho6 vd c6c cdng vi6c ct6t
xuAt kh6ng mang tinh thdi vp. Khi thanh to6n phii c6 hcr,p ddng, hodc UiCn nt a,
c6ng viQc dd ldm.

+ Chi mua nu6c uong 4n g ngey cho c6n bQ c6ng nh6n vi6n thanh to6n
theo h6a don, chfng tir thuc t6.

2.8.12. Thf, tgc vir chri'ng tir thanh to6n:
DC c6 co sd thanh todn cickhoin chi theo ch6 d9, dfnh muc tieu chuAn quy

dinh hi6n hdnh do \l"he nu6c quy dinh phir ho. p theo quy ch6 ndy, ngudi auqc
thanh to6n ph6i c6 ddy dt thtr tuc, ho6 don chirng tu 1i6n quan d6n-c6c nghiQp vu
ph6t sinh hqp 19, hqp ph6p theo quy dinh. Ki5 to6n c6 tr6ch nhiQm Iic# tru
chimg ttr trudc khi trinh lSnh dao ph6 duyQt, c6 quydn tir ch6i thanh to6n c6c
kho6n chi kh6ng dring theo quy dinh ctra Lupt K6 to6n vd c6c quy dinh cria Nhh
nudc ban hinh. Mqi khoin tpm img khi di c6ng t6c ngoai tinfi va c6c t4m img
kh6c phAi thanh todn sau 10 ngdy ldm vi6c sau-khi t<Ci tfrric dot c6ng t6c hopc
c6c nghiOp vu kh6c. (Trir c6c truong hqp di hoc ngoai tinh vd c6c lcrp hgc tgp
trung ddi ngdy).

3. Cfc khofrn chi rl{c tht kinh phi giao kh6ng tg chri:
3.1. Chi phrlc vU c6ng tfc chuyGn m6n:
Cdn cir vdo chirc n5ng, nhiQm vu, quy6n h4n vd ccy c6u t6 chirc cira phdng

N6i vu huy6n c6 chric ndng tham muu, giup UBND huydn thuc hi6n chirc nan[
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quen 1" nhe nudc ve linh vuc: T6 chirc b6 m61,; r'i tn ., iic .:::r. rien ch€ cong
chuc va .o c6, ngpch .619 chirc trong cac co quan. rO ..= ianh chinh nhd
nuoc: r'i tri vi6c ldm, .o cau vi6n chric theo chuc darl nghi nghiip r-a s6 lugng
ngucri lam vi€c trong c6c dcrn vi su nghiep cong rap: rrin luong doi r,6i c6n bQ-,
c6ng chuc, l'i6n chirc, lao d6ng hcr,p dong trorig co quan, to chuc henh chinh,
don vi sg nghiQp c6ng 16p; cai c6ch hanh chinh: chinh q,r1'en dia phucrng; dia
gi6i hdnh chinh; c6n bQ, cong chirc. r'ien chuc: can bQ, c6ng chric 

"6p 
,,a ua

nhirng ngudi hoat dQng kh6ng chuy'€n tr6ch o c6p x6, o th6n, t6 d6n ptro; trgi, to
chfrc phi chinh phri; vdn thu, luu tru nhd nuoc; tin ngu6ng, t6n giio; c6ng t6c
thanh ni6n; thi dua - khen thucrng.

3.2. chi h5.trg cho cfc doin ki6m tra ri6n nghnh: Truong hqp co quan,
dcrn vi c6 nhu cAu tnmg tAp cdn bQ, c6ng chfrc, viEn chirc 

"a rtuoi lao dgng
thu6c co quan, dcrn vi khac di ptroi hgp c6ng t6c li6n ngdnh ,rt a* thyc hiQn
nhi6m vu chinh tri cua co quan, dcrn vi d6; dcrn vi chrl tri dodn c6ng tdc c6 tr6ch
nhiQm thanh toiin todn bQ chi phi cho dodn. c6ng t6c g6m: Ti6n cfri ptri di l4i, phu
c6p luu tru, ti6n thu€ phong nglri tpi noi d6n c6'ng t6c theo mric chi h5 ;; ffi;;
qu6 200.000 d6ng/nguoi/ngdy.

Ngu6n kinh phi ndy duoc xay dpg trong du todn chi cdc nhi0m vu duoc
giao kh6ng thucrng xuy€n vd phai dugc c6c cdp c6thAm quy6n ph6 duyQt.

Di6u 5. sft dqng khoinkinh phf qu6n ry narn chinir tiei *om duo'c:
Sir dung khoin kinh phi qu6n 1), henh chinh ti6t kiQm dugc hdng quli'ngu6n

kinh phi dam bio c6c hopt dQng vir chuyCn m6n nghiQp ,ru cria dcrn ui, 
"ou 

.o
chdnh 16ch thu 16n hcrn chi thi bO sung thu nhdp tdn[ th6m cho c6n bQ c6ng
chric.

1. CSch tfnh thu nhflp ting th6m:
Cdn cir vdo tinh hinh thgc t6 hoin thdnh c6c nhi6m vu dugc giao trong

n6m, sau khi x6c dinh dugc so thgc 
1c 

chi th6p hon {u to6n chi phf qu tn\!, duoc
giao dti thgc hiQn cnO A6 tg chir vC t<intr ptri, phAn ti6t kiQm dugc s6 chi thu nhfp
t6ng thcm cho cdn- g0 CNVC, tuy theo mt?c dO kinh phi ti6t kiQm dugc trong
ndm vd dyOc ph6n b6 nhu sau:

1/ BO sung thu nhpp tdng th6m cho c6n b6 c6ng chirc.
2l chi Hopt dOng phric loi, trcr c6p kh6 khin dQl xu6t trong co quan.
3l Chi thinh lQp.qr} du phdng..
cdn cri viro nguon khardng ti6t kiQm chi cria phdng d6 x6c dinh t6ng qu!

ti6n lucrng tdng th6q, h0 sd di6lu chinh t6ng tho* ;;;rG" l,;g tdng th6m
kh6ng vugt qu6 01 IAy (mOt) so v6i mirc luJn g cdp bfc, chric vp do Nhd nu6c
quy $inh. Trdn co sd t6ng qu! ti6n luong ting th6m dtl x6c dinh he sO AiCu chinh
vd tidn lucrng tdng th6m .fro t"ng c6n b0, vi6n chirc.

Dugc tinh theo c6ng thric nhu sau:

QTL: LminxKl x(K2+I(3)xL x12th6ng.
Trong ttd:

QTL: ld qu! tion Jy*g tirit kiQm dugc cta co quan dugc ph6p chi tr6 tdng
th6m cho CBCNVC t6i da trong ndm;

Lmin: Li mric lucrng tOi thieu do nhd nu6c quy dinh.

(.H.

HT

0t
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K1: La h6 sO di6u chinh tdng th6m mric lucrn-e toi thiSu c;a J.-:- -.'r duoc xac
dinh theo k5t quA c6ng viQc (tdi da kh6ng qu6 0i Gn r.

K2: Ld h0 so l**g cdp bpc chirc ru binh qudn cua icr:r ,.';.
K3: Ld hQ s6 php cdp chirc \.u, \.uot khung cua dcrn t't /Phu cdp trdch

nhiem, dgc hgi, ldm th1m, trqc kh6ng dilng di ap ciurig cho cong thrc ndy).
L: Ld rO CBCXV bi6n ch6.
Phong NQi vu huycn b6o d6m muc lucrng toi thi€u va c6c cne o9 php c6p do

Nhd nu6c quy clinh cho lao dQlg tron-s bi€n ch€. C6n b6, vi6n chirc cta Phdng
Nqi vu huyQn dugc hucrng hQ s6 di€u chinh tidn luong tdng thcm binh qudn

- Hing th6ng.Co quan b6o dam tra luong cho c6n b6, vi6n chric theo qu!
lucrng 4*q. tinh bing mric luon-e Nha nudc quy dinh vd d6 dOng vi6n CBCNV
ph6n dAu hoin thenh nhiQm r.u thr,rc henh titit kiQm ch6ng lSng phi, cdn cir vdo
tinh hinh thtrc hiQn cua quy' truoc, ndu x6t thdy c6 khi ndng ti6t kiQm dugc kinh
phi thi Thir tru&ng don vi quy6t dinh tam chi tru6c thu nhpp t6ng th6m cho
CBCNVC h.ung quy v6i hQ s6 diOu chinh ti6n lucrng ting th6m t4m tinh trh truoc
1d0,2 qu! tiAn lucrng quy cua dcrn vf nh.-g d6m b6o kh6ng vuqt qud 60Yoti6n ti6t
kiQm dugc trong quy.

2. Phwong dn chi thu nhQp tdng thAm:
KCt thfc ndm ng6n s6ch, sau khi hodn thdnh cdc nhi6m vu x6c dinh duoc

c6c kho6n tiiit kiQm duqc phdn ch6nh 16ch do ti6t kiQm chi phi, go quan xem x6t,
rd so5t lai kinh phi b6o c6o Ldnh dao ph6 duyQt OC AiCu chinh tdng thu nh6p cho
c6n b6, c6ng chfc vi6n chric. Kho6n kinh phi dugc giao nhung chua hohn thenh
c6ng vi6c trong ndm dugc chuy6n sang ndm sau d6 hodn thtnh c6ng vi6c d6,
kh6ng drloc x6c dinh ld khoin kinh phf quin ly hdnh chfnh ti6t kigm dugc.

A,
Cu6i ndm kinh phi ti6t kiQm chua st dpng h6t thi dugc chuy6n sang nam sau

ti6p tuc su dpng.
Phucrng 5n chi tri cU th6 nhu sau:
Kinh phi chi tri chia theo h0 s6 lucmg di6u chinh vd hiQu qu6 c6ng viec

(ABCD)
cdn cir vdo bi6n bin hop binh bAu x6p lopi A, B, c, D k6t qu6 c6ng vi6c vd

s6 th6ng ldm viQc ctra ttmg.a" Ug cdng rttr trong-n5m AC tintr thu nhppnhu
sau:

Mric A : I .2; 5p dUng ld Chi6n si thi dua c6p tinh.
Mirc B : l.l; 6p dung ld Chi6n si thi dua c6p co sd.
Mric C : 1.0; 6p dUng ld Lao dQng ti6n ti6n.
Mric D : 0.9; 6p dpng hoin thenh nhiQm vp.
Thu nhAp tdng th6m binh quAn dugc tinh, nhu sau:

: HQ sO tdng th€m cfiu
cti nhhn theo xifp logi

(A,B,C,D)

a
iuG

VU

@

Thu NhQp tdng thdm
cfia cd nhdn

( 1 ndm)

M*c rhu nhQp tdng th€m
binh qudn trong ndm crta

cton v!

8
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ll{rc tltu nhAp fing thdm =
binh quAn ffong ndnt

cttu don y,i

Tbng thu rthQp tdng
thdm crts don vi do

fiA kiAm drqc

Tdng he fr thu nh$p tfrng
th&r, crta don vi

x Sil ngrcdi tdng thhm cfia tiing
ctrs cton vi (A, B, C, D/

TOng hQ sO thu nhgp
fing thAm cfiu cton v!

= HQ sO tdng th€nt cua
tirng logi (A,, B, C, D/

Vf dB cg th6 nhu sau: Dcrn vi co 05 nguoi.
- Gia su ndm 2019 cuoi n[m dcrn vi x6c <tinh dugc rO ti6n ti6t kigm dugc ld:

10.000.000 tl6ng dggc phdn chia theo 02 cdchchi tr6, nhu sau:
- Phucrng 6n chi trd lOOoh kinh phi theo binh qudn s5 th6ng ldm vi6c trong

ndm cho s6 bien ch€ hiQn c6 trong dcrn vf theo hi6u qui cdng viQc (A, B, C, D)
sd tidn: 10.000.000 tl6ng.

+ C6 1 nguoi loai B.
+ C6 3 nguoi 1o4i C.
+ C6 1 ngudi loai D.
Cdng thri,c chi tri nhu sau:
1/ Tinh t6ng hQ s6 thu nhap t6ng th6m: (01 ngudi x 1.1+ 03 ngucri x 1.0 + 01

ngudi x 0.9):5.0.

. 2l Tinh mirc thu nhap binh quan cta don vf : 10.000 triQu d6ng : 5.0 :2
troong.

Tir d6 tinh duoc thu nh{p t5ng th6m oiua chnhAn
Tt d6 tinh dugc thu nhpp tdng th6m crta cd nh0n
Tt d6 tinh dugc thu nhdp tdng th6m cta cd nhdn
Tir c5c hq s6 tr6n ta co ktit qui nhu sau:

b

#

xep
xep
xep

lopi B: 1.1 x 2 trd6ng.
loai C: 1.0 x 2 trd6ng.
lo4i D: 0.9 x 2 trd6ng.

+ Lo?i B:01 ngudi x 1.1 x 2trd6ng
+ Lo?i C: 03 ngudi x 1.0 x 2trd6ng
+ Lopi D: 01 ngudi x 0.9 x 2trd6ng

T6ng cQng:

:2.200.000 d6ng.
:6.000.000 d6ng.
: 1.800.000 d6ng.

10.000.000 tI6ng.

Di6u 6. D6i v6i cdc n6i dung chi ti6u chua dyg. cp th6 h6a trong Quy ch6
chi ti6u nQi b0 ndy thi do Thu truong co quan qry6t dinh.
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Chucrng III
TO CHUC THUC HIE\

Diiu -. Q"": che na1 duoc th6ng qua h6i ng-hi car ig. cong chuc, r,i6n chfc vlr
dugc thong nhii cao. m6i c6n b6, c6ng chuc. r'ie: chuc cua Phon-e NQi 4t huyQn c6
trdch nhjim thuc l3n Qui'ch6 ndy.

Didu 8. Trols qud trinh thUc hien. ne.: co ruong mac, c6n bQ, c6ng chirc
r - -l : .phan anh da tti:_: rqp. trinh Truong phor:g rern xdt, quy6t dinh di6u chinh, sria

doi. bo sung ^r: ::or, ,

hIE TOAN TO CONG EoAN

Xuin I16i LA Thi Y6n Nhi Diro Hfru Bfch

PHE DTIYET CUA CO QUAN CHU QUAN
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