UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 722 /QDP-UBND Thira Thién Hué, ngay 05 thing 4 nim 2021
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc chuin héa trong linh vuc
Noi vu thude thAm quyén gidi quyét ciia Uy ban nhéan dan cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015
va Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Lugt T 0
chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii quy dinh sira doi, bé sung mét sé6 Piéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia
Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 282[TTr-SNV ngay 10
thang 3 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 29 thu tuc hanh chinh
dugc chudn hoéa trong linh vuc Noi vu thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban
nhan dan cip huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué (Phdn 1. Danh
muc kem theo).

Diéu 2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém:

1. Cap nhat tha tuc hanh chinh méi dugce cong bd vao Hé thdng thong tin
tht tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo dtng quy dinh; Niém yét, cong
Khai tht tuc hanh chinh nay trén Trang Thong tin dién tir ciia don vi;

2. Trong thoi han 10 ngiy, ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc, trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh noi bo giai quyét cac thi tuc hanh chinh nay.

Piéu 3. ij ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé Hué c6 trach nhiém:

1. Niém yét cong khai thl tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
don vi tai Trung tdm Hanh chinh cong va trén Trang thong tin dién tir ciia don vi;

2. Trién khai thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh thuc tham quyén theo
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huéng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay (Phan II. Néi dung thii tuc hanh
chinh).

3. Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu luc, hoan
thanh viéc cau hinh thu tuc hanh chinh nay trén phan mém Dich vu cong.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky thay thé Quyét
dinh s6 1999/QD-UBND ngay 12 thang 9 niam 2018 ctia Chu tich UBND tinh vé
viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vuc N61 vu thudc thAm quyén
giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Noi vu; Chu
tich Uy ban nhan din cac huyén, thi x4, thanh phd Hué va cac t6 chirc, ca nhan
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5; A ’

_ Cuc KSTTHC: PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; :
- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, VH, HCC.

Nguyén Thanh Binh



THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA TRONG LINH VUC NOI VU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 722 /OD-UBND ngay 05 thdng 4 nam 2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué)

1. Danh muc thu tuc hanh chinh

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Thoi gian Thim
| Tén thii tyc hanh chinh | lgl 5| Phi,1¢ | Cich thirc va dia P quyén
(Mi TTHC) 8 . qﬁ y) phi | diém thuc hién pRap ly quyét
gay dinh
| [Linh vwe T chirc, bién ché (06 TTHC)
Thii tuc tham dinh thanh lap to R L
. \ , R 2 Nop truc ti€p hoac
chirc hanh chinh thudc tham . A A . n
A L - . 10 ngay n truc tuyén qua Cong Phong Noi
1 |quyén quyét dinh cua Uy ban| ., = Khong . A
. . X . | lam viéc dich vu cong tinh vu
nhin  dan cap  huyén . A £
Thtra Thién Hué
(1.009334) hoac thong qua dich
Thu tuc thdm dinh 3 chuc lai o b Cfﬁ?h Cano |Nehi dinh s 158/2018/ND-CP
t6 chirc hanh chinh thudc thim . I . . & ngay 22/11/2018 cua Chinh phu| _, . n
N L 4. L 10 ngay R dén Trung tam Hanh ) N oz, . | Phong No1
2 |quyén quyét dinh ciaa Uy ban| ., = - Khoéng , . ) quy dinh vé€ thanh 1ap, t6 chuc lai,
" N P - | lam viéc chinh cong cap a2, ) vu
nhan dan  cdp  huyén huvén gidi thé td chure hanh chinh.
(1.009335) v
Thu tyc thim dinh giai thé to Nop tryc tiép hodc
chl'rc; he‘mhA’ chlinh tl}uég tham 10 ngay ) tI'l_I.C tuyén qua Cong Phong Noi
3 |quyén quyét dinh cta Uy ban| .= =, Khoéng | dich vu cong tinh
" N z . | lam viéc : C . vu
nhan dan cap huyén Thira Thién Hué
(1.009336) hodc thong qua dich
4 |Thi tuc tham dinh thanh lap| 10ngay | Khéng | vu buu chinh cong 120/2020/ND-CP| Phong Noi




don vi su nghiép cong lap| lam vi¢c dén Trung tim Hanh|ngay 07 thang 10 nim 2020 cia vu
(1.003719) chinh cong cdp  |Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to
Thii tye tham dipP t6 i:hl’rc lAai 10 ngay A huyén CIAui’c 1?1, giai thé don vi su nghiép Phong Noi
5 |don vi su nghiép cong lap lam vide Khong cong lap. v
(1.003693) ‘ ‘
Thu tuc tham ('i}nh gl&il thé d(Am 10 ngay ) Phong Noi
6 [vi sy nghi¢p cong lap lam vide Khong v
(1.003817) ‘ ‘
Il |Linh vie t6 chire phi chinh phii (07 TTHC)
Nop truc tiép dén |- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay
1 Tha tuc cong nhan ban van| 15 ngay Khong Trung tam Hél}’lh 2}/{/2010 ctia Chinh phu quy dinh| UBND cap
dong thanh 1ap héi (1.003841) | lam viée chinh cong cap  [v€ tO chirc, hoat dong va quan Iy hoi; |  huyén
huyén - Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay
5 Thu tuc thanh 1dp hoi| 30 ngay Khong 1%/4/25)12 cua Chiph phﬁ vé siral| UBND cip
(1.003827) lam viéc doi, bo sung mot so di€u ciia Nghi| huyén
5 |Thit tuc phé duyét diéu 1& hoi| 30 ngay Khong dinh  45/2010/ND-CP  ngay| UBND cap
(1.003807) lam viéc 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh| huyén
Thu tuc cAhia, té}(.:h; séP ﬂhél?% 30 ngiy ) N(f)Ap truc tiép hoic V%.'té chire, hoat dong va quéan ly UBND cép
4 hop nhat doéi voi  hoi lam vide Khong | thong qua dich vu hoi; huvén
(1.003783) : buu chinh cong dén |- Thong tr 03/2013/TT-BNV ngay| >°
v %e a1 A 30 nga ] Trung tim Hanh |16/4/2013 cta B Noi vu quy dinh| UBND ca
5 |Thu tyc doi tén hoi (1.003757) lam \%ié}; Khong chinlgl congchp [chi ti & thi hanh Nghi dinh e p
] o 15 nea A huyén 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010] UBND ca
6 |Thu tuc tu giai thé (1.003732) lam \%ié}; Khong Y ctia Chinh phi quy dinh v td chite, huyén P
Thu tuc béo céo td chirc da,}i 15 ngay hqat dong va quan ly hoi va Ng‘hj UBND cép
7 |hoi nhigm ky, dai hoi bat -S| Khong dinh 33{2012/I}ID-CP7 neay) T
- 13/4/2012 cua Chinh phu sira doi, yen

thuong (2.002100)




bo sung mot s0 diéu cua Nghi dinh
45/2010/Nb-CP;

- Thong tu 03/2014/TT-BNV ngay
19 thang 6 nam 2014 ctia Bo truéng
Bo Noi vu sta d6i Thong tu sb
03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013
cua B0 truong Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh
45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010
ctia Chinh phii quy dinh vé t6 chic,
hoat dong va quan ly hoi va Nghi
dinh 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phu sira doi,
bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
45/2010/ND-CP.

Linh vue thi dua, khen thuwéng (08 TTHC)

Thi tuc tang Giéy khen cua

Nop truc tiép hoac

Chu tich UBND huyén ve| 10ngay | Khong . 2
1], , A A N .| truc tuyén qua Cong
thanh tich thuc hién nhi€ém vu| lam viéc |quy dinh dich sno tinh
chinh trj (2.000414) L Ve Pons B
- - P — b Thtra Thién Hué
Thu tuc tang danh hi¢u Tap thé . . e A )
~ A .| 10 ngay | Khong |hodc thong qua dich
2 [lao dong tién tién va Pon vi| ., .- . c A
n Lok lam vi¢c |quy dinh| vu buu chinh cong
tién tién (2.000402) % A \
- - — dén Trung tam Hanh
Thu tuc tang danh hi¢u Lao . R , . 1
. A iR .z~ ... |10 ngay| Khong chinh cong cap
3 |dong tién tién, Chién sy tién lam vice | quv dinh huvén
tién (2.000385) AR LA ve
4 |Thu tyc tdng danh hi¢u Chién| 10 ngay | Khong | Nop truc ti€p hodc

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay
26/11/2003; Luét Stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen
thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sua
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét
Thi dua, Khen thuéng ngay
16/11/2013,;

- Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
cua Luat Thi dua, khen thudng;

Chi tich
UBND cép
huyén

Chu tich
UBND cap
huyén

Chu tich
UBND cép
huyén

Chu tich




s1 thi dua co s& (1.000843) lam viéc | quy dinh |truc tuyén qua Cong|- Quyét dinh 63/2019/QD-UBND| UBND cap
dich vu cong tinh |ngay 09/10/2019 ban hanh Quy ché| huyén
Thu tuc tang Giéy khen cﬁz‘i Thira Thién Hué |[thi dua, }(hen thuong tinh Thura Chil tich
5 Chu tich UBND cap huyén vé| 10 ngay | Khong |hodc thong qua dich |Thién Hué. UBND' chp
thanh tich thi dua theo dot,| lam vi¢éc |quy dinh vu buu chinh cong |- Quyét dinh 52/2020/QD—EJBND huvén
chuyén dé (2.000374) dén Trung tam Hanh ngay 21/10/2020 stua d6i, bd sung Y
Thu tuc Tang gié}/ khen cﬁg 10 ngiy | Khong chinh céng cdp |mot sé diéu cua quy ché j[hi dua,, Chu tic}}
6 |Chu tich UBND ’cép huyén vé lam viée | quy dinh huyén khen thuong tinh Thira "ljh1én Hutja UBND cap
thanh tich dot xuat (1.00804) ‘ ‘ ban hanh kém theo Quyét dinh s6| huyén
Tha tuc Ting Gidy khen cua 63/2019/Qb-UBND ngay Chi tich
7 Chi tich UBND cap huyén vé| 10 ngay | Khéng 09/10/2019 ban hanh Quy ché thi UBND. o4
khen thuong db6i ngoai| lam viéc |quy dinh dua, khen thuong tinh Thira Thién A P
(2.00364) Hué huyén
Thu tuc Tang Gidy khen cua . . Chu tich
8 |Chu tich UBND cép huyén cho lla‘gn V?g:y qu:/l(()ililrglh UBND cép
gia dinh (2.000356) ' ' huyén
IV |Linh vue Tin ngwéng, ton giao (08 TTHC)
, A , . 10 .| Ngay sau A . £ < Ae o ~ A iz \
Thu tuc thong bao mé 16p boi|, |, : Nop truc ti€p hodc |- Luat tin ngudng, ton gido ngay
N A khi UBND < 2 L oA . \
dudng vé ton gido theo quy chp huyén truc tuyén qua Cong (18/11/2016. Co6 hiéu lyc tr ngay ’
1 dinh tai khoan 2 Pic¢u 41 Luat han duclyc Khong dich vu cong tinp 01/01/2018. , UBND cap
tin  ngudong, ton  gido| . .- Thira Thién Hué |- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP| huyén
(1.001228) van ban hodc thong qua dich [ngdy 30/12/2017 cta Chinh pha
thong béo f n . R P S
hop 18 vu buu chinh cong quy dinh Chl tict mot s6 diéu va
- - - —— dén Trung tam Hanh|bién phap thi hanh Luat tin ngudng,
Thu tuc thong bdo danh muc| Ngay sau , . ) . ., . 1A N A X
2 |hoat dong ton gido déi voi t3khi UBND| Khong chinh co?g cap [ton gido. CO hiéu luc tr ngay UBN[{Cap
huyén 01/01/2018. huyén

chtrc c6 dia ban hoat dong ton

cap huyén




gido o nhiéu xa thuéc mot| nhan duoc
huyén (2.000267) van ban
thong béo
hop 1€
Ngay sau
Thu tuc thong bao danh muc|khi UBND
hoat dong ton gido bo sung doi| cap huyén A £ g £
véi td chitc co dia} ban hoat| nhan dugc | Khong ti(‘c)pt:r%it;iz léoéarfg Uil:;r?ap
dong ton gido & nhi€u xa thudc| véan ban (‘1ich 311 cong tinh '
mot huyén (1.000316) thong bao ThfIa ;Fhién Hué
ngljgf/ lzu hodc thong qua dich
, A T ST P vu buu chinh cong
Thu tuc thong béo tod ch}rc hoi khl UBND dén Trung tam Hanh
nghi thub’r}g nién cua td6 chirc| cap huyén chinh cong cép UBND cip
ton giao, to chue ton gido tryc| nhén dugc | Khong huyén huyén
thudc c6 dia ban hoat dong &| van ban i i
mot huyén (1.001220) thong bao
hop 1€
;rl?;l :gccizzgt}é;togf;uctga;ﬁgg Nop truc tiép hoqef\c - Luat tin ngudng, ton gido ngay
6n gido truc thude ’ % chirc truc tuyén qua Cong|18/11/2016. C6 hiéu luc tr ngay ’
duoe cép cﬁﬁng nﬁé;l dang ky 25 ng.ély Khong dich vu cong tinh 01/01/2018. ’ UBND cap
hoa;t dong ton gido 'cc') dia ban lam viéc Thura Thién Hu§ - Nghi dinh so6 162/2017/Nb-CP|  huyén
hoe.1t aéng & mot iluyén hodc thong qua dich ngay ?30/ 12/%01_7 cua C’hinh‘ phu
(1..00121.2) ‘ ' vu buu chinh cong quy dinh chi tiét mot so dicu va
Thi tuc d& nghj © chirc cude dén Trung tdm Hémh bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ’
3 ng(')éi co sd' ton gido d.ia 25 ngay Khong chinh cong cap [ton gido. Co6 hiéu luc tr ngay| UBND cap
>, 7, lam viéce huyén 01/01/2018. huyén

diém hop phap da ding ky co




quy md to chirc & mot huyén
(1.001204)
Thu tuc dé nghi giang dao
ngoai dia ban Rhu trach, co so 25 ngiy
ton gido, dia diém hop phap da| .. . Khong

T Lox | lamvige
dang ky c6 quy mo t6 chuc ¢
mot huyén (1.001199)

Nop truc tiép hoac
Thi tuc thong bao t6 chic| Ngay sau tryc tuyén qua Cong
quyén gop ngoai dia ban mdot|khi UBND dich vu cong tinh
x4 nhung trong dia ban mdt| cap huyén Thira Thién Hué
huyén, thi xa, thanh phé thudc| nhan duoc | Khong |hoac thong qua dich
tinh cta co so tin ngudng, to| van ban vu buu chinh cong
chuc ton gido, to chirc t6n gido| thong bao dén Trung tdm Hanh
truc thude (1.001180) hop 1€ chinh cong cap
huyén

UBND cap
huyén

UBND cap
huyén

* Ghi chii: Linh viee thi dua, khen thuong (08 TTHC) cat giam thoi gian thue hién tir 20 ngay lam viéc con 10 ngay lam viéc.

2. Danh muc thu tuc hanh chinh bi bai b6

STT

Tén thi tuc hanh chinh (Ma TTHC)

Tén van ban quy pham phap luit quy dinh ngi
dung sira doi, bo sung

Quyét dinh sb 1999/QD-UBND ngay 12/9/2018 cua UBND tinh vé viéc cong bdé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vue

Noi vu thudc tham quyen giai quyet cia UBND cap huyen trén dia ban tinh Thira Thién Hué

1

Thu tuc Cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy c6 pham Vi|_
hoat dong trong huyén, thi xa, thanh pho va xa, phuong, thi tran

Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay

(1.005209)

Thu tuc Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién|
Ho1 dong quan 1y quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh

25/11/2019 vé t6 chtrc, hoat dong clia quy xa
hoi, quy tur thién; ,
Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=7354&qdcbid=24349&r_url=tra_cuu_tthc_bg

phd va xa, phuong, thi tran (1.005208)

Thi tuc Cong nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y Qiiy
C(’), pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh pho va xa, phuong, thi
tran (1.005207)

Thu tuc Thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhén dicu 1¢ (sira doi, bo
sung quy trong huyén, thi xa, thanh pho va xa, phuong, thi tran
(1.003889)

Thi tuc Cap lai gidy pheép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy trong
huyén, thi x4, thanh ph va xa, phudng, thi tran (1.005206)

Thl} tuc Cho phép quy co pham vi hoat dong trong huyé¢n, thi xa, thanh
pho va xa, phuong, thi tran hoat dong tr¢d lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong (1.005205)

Thu tuc Hop nhat, sap nhap, chia, tich quy trong huyén, thi x4, thanh
pho va xa, phuong, thi tran (1.005204)

Thu tyc POi tén quy trong huyén, thi x4, thanh pho va xa, phuong, thi
tran (1.005203)

Thu tuc tw gidi thé doi vi quy trong huyén, thi x4, thanh pho va xa,
phuong, thi tran (1.005202)

13/10/2020 ctia B Noi vu quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mét sé diéu cua Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=7351&qdcbid=24349&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=7350&qdcbid=24349&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=7349&qdcbid=24349&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Phan II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue t6 chirc, bién ché (06 TTHC)

1. Tha tuc tham dinh thanh 14p té chiec hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dén cap huyén

Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap t6 chac hanh chinh gt ho so
dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chtic chuyén trach ctuia Phong Noi vu kiém tra hd so; néu
hd so chua day du thi tra lai co quan, to chtrc dé hoan chinh. Néu hd so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

Cich thire thue hién: Nop tryc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
tinh Thira Thién Hue hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén.

Thot gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan va s6 lweng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cta co quan, to chtc
dé nghi thanh 1ap t6 chie hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 14p t6 chize hanh chinh.

+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chie hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Y kién bang van ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh 14p to chuc
hanh chinh.

+ Bdo céo cta co quan, to chire dé& nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

Thai han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢€.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire dé nghi thanh
lap to chirc hanh chinh.

Tén miu don, mau to ké khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh

Yéu cau diéu kién: Khong

Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé t6
chirc hanh chinh.

2. Thi tuc thim dinh to chic lai t6 chire hanh chinh thudc tham quyén
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quyét dinh cia Uy ban nhéan déan cap huyén

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chuc lai té chize hanh chinh gui hd
so dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chiic chuyén trach ciia Phong Noi vu kiém tra hd so; néu
hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Budce 3: Tham dinh h so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh cong dén Trung tam
Hanh chinh cong c4p huyén.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin va s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Pé an t6 chic lai to chirc hanh chinh.

+ T& trinh t6 chuc lai to chirc hanh chinh.

+ Du thao quyét dinh ciia Uy ban nhan déan cap huyén.

+ Cac vin ban cua co quan, to chic c6 thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu Vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- Sb lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so hop Ié.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
chiic lai to chtrc hanh chinh.

Tén miu don, mau to ké khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

Yéu cau, diéu kién: Khong

Cin cir phap 1y caa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, to chuc lai, giai thé t6
chirc hanh chinh.

3. Tha tuc tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhéan déan cip huyén

Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chic dé nghi giai thé to chitc hanh chinh gui ho so



dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chtic chuyén trach ciia Phong Noi vu kiém tra hd so; néu
hd so chua ddy du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Budce 3: Tham dinh hé so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh,

Cich thire thue hién: Nop tryc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
tinh Thira Thién Hué hoic thong qua dich vu buu chinh cong dén Trung tim
Hanh chinh céng cip huyén.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tudn, trir ngdy 18, tét theo quy dinh cua Luét Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan va s6 lweng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ P& an giai thé to chizc hanh chinh.

+ To trinh giai thé to chirc hanh chinh.

+ Dy thao van ban cia co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh.

+ Cac van ban cta co quan, to chiac c6 thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu V& tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so hop Ié.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua caa viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

Yéu cau, diéu kién: Khong

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh 1ap, to chtc lai, giai thé t6
chirc hanh chinh.

4. Thii tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap

Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap giri
hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang
dén Phong Noi vu. 9 ‘ ,

- Bude 2: Cong chuc chuyén trach cua Phong No1 vu kiém tra hd so; néu
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hd so chua day du thi tra lai co quan, to chitc dé hoan chinh. Néu hd so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.

- Bu6c 4: Vin ban tham dinh.

Cich thire thue hién: Nop tryc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
tinh Thtra Thién Hue hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung tim
Hanh chinh cong cép huyén.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 18, tét theo quy dinh cua Luét Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan va sé lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chic
dé nghj thanh lap theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap nhén thi
ngudi dimg dau t6 chic ky va ghi 16 ho tén).

+ Dy thao to trinh thanh 14p don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao d¢ an thanh lap don vi su nghiép cong 1ap.

+ Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan cp huyén.

+ Dy thao vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+ Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi
su nghi¢p cong lap.

+ Béo c4o clia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién ctia cac co quan lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan 1y nha nude vé linh vyc t6 chirc b may thudc Uy ban nhan dan cp huyén.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh
1ap don vi sy nghiép cong lap.

Tén méu don, miu to ké khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh

Yéu ciu, diéu kién: Khong

Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé to
chuc hanh chinh.

5. Thi tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

Trinh ty thue hién:

- Budce 1: Co quan, td chuc dé nghi t6 chire lai don vi sy nghiép cong lap
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gui ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang dén Phong No6i vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cia Phong No6i vu kiém tra hd so; néu
hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu hd so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Bué6e 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
tinh Thira Thién Hué hoic thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung tim
Hanh chinh céng cip huyén.

Thot gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tudn, trir ngdy 18, tét theo quy dinh cua Luét Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin va s6 luong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
dé nghi t6 chirc lai theo quy dinh (trudng hop to chirc khéng co dau phap nhan
thi nguoi dimg dau to chire ky va ghi rd ho tén).

+ Dy thao Dé an t6 chuc lai don vi su nghi¢p cong lap.

+ Dy thao T trinh t6 chtc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché to chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Cac vin ban cta co quan, to chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai trd va cac
van dé khac c6 lién quan (néu cb).

-S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngdy lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
chtrc lai don vi su nghi¢p cong lap.

Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vian ban thim dinh.

Yéu ciu, diéu kién: Khong

Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé to



chuc hanh chinh.

6. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

Trinh ty thwe hién

- Bude 1: Co quan, t6 chirc d& nghi giai thé don vi su nghiép cong 1ap gii
hd so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang
dén Phong Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cia Phong N6i vu kiém tra hd so; néu
hd so chwa day du thi tra lai co quan, t6 chitrc dé hoan chinh. Néu hé so da day
du thi thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

Cich thire thue hién: Nop tryc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu cong
tinh Thira Thién Hué hoic thong qua dich vu buu chinh cong dén Trung tim
Hanh chinh cong cép huyén.

Thoit gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong. Sang: 08h00
dén 11h00. Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan va sé lwong ho so

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chirc
dé nghi giai thé theo quy dinh (trudng hop t6 chirc khong c6 ddu phap nhan thi
ngudi ding dau to chic ky va ghi rd ho tén).

+ Dy thao Dé an giai thé don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao T& trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctua Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Cac van ban cua co quan, to chirc c¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong 10 (muodi) ngdy lam viée, ké tir ngay nhan du
hd so hop 18.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chtrc bd may thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc dé nghi giai
thé don vi sy nghiép cong 1ap.

Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

Phi, 1€ phi: Khong.

Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

Yéu cau, diéu kién: Khong

Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP
ngay 22/11/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé t6
chuc hanh chinh.
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II. Linh vuc hdi, t6 chirc phi chinh phi (07 TTHC)

1. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi

Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Nop ho so tai Trung tim Hanh chinh c6ng cdp huyén.

+ Budc 2: Can b tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so,
néu hd so chua diy du hoic khong hop 16 thi hudng dan ngudi ndp hoan chinh
theo quy dinh.

Truong hop hd so di day du, hop 16 thi viét gidy hen giao cho nguoi ndp.

+ Buodc 3: Phong Noi vu xem xét ho so, léy v kién cua cac Phong, ban lién
quan va tham muu UBND cép huyén quyét dinh.

+ Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du
va hop phap, UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan Ban van dong
thanh lap Hoi. Trudong hop khong dong § ¥y phai c6 van ban tra 101 va néu 16 ly do.

Cich thirc thue hién: Nop truc tiép dén Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phén ho so:

Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dé nghi cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi, trong don néu rd tén
hi, tén chi, muc dich cta hoi, linh vuc ma hoi du kién hoat dong, pham vi hoat
dong, du kién thoi gian tru bi thanh 1ap hoi va noi tam thoi lam dia diém hoi
hop;

- Danh séach va trich ngang cta nhitng ngudi du kién trong Ban van dong
thanh 1ap hoi: ho, tén; ngay, thang, nam sinh; trd quan; trinh d6 van hoéa; trinh do
chuyén mon (Ban chinh).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Don dé nghi cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi (theo Mau 3 Phu lyc I Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

Yéu cau, dleu kién thue h1en thu tuc hanh chinh:

a) UBND cap huyén quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi co
pham vi hoat dong trong huyén, thi xa, thanh phé.

Nguoi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi 1a cong dan Viét Nam, song
thuong tra tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du, co suc khoe va co
uy tin trong linh vuc héi du kién hoat dong.
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DPéi v6i hoi co pham vi hoat dong trong xa, ban van dong thanh lap hoi
phai c6 it nhat ba thanh vién.

Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban lanh dao cua hoi.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh phu
quy dinh vé td chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
vé stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh pht quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ciia Bo trudng
Bo Noi vy stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu ctiia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.



MAu 3 — Pon dé nghi cong nhin ban vin dong thanh lap hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh 13p Hoi ... (1)...

Kinh gui: ...(2)...
Toi 1a ... dai dién nhiing nguoi sang lap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran
trong dé nghi ...(2)...xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap
01 ...(1)... nhu sau:
I. Sw can thiét va co sé cong nhan
1. Su can thiét

I1. Tén, ton chi, muc dich
1. Tén Hoi:

Thong tin khi can lién hé:
HO VA N oo e
Dia Chii
SO BN thOBL: ... et
Ban Sang 1ap Ho1 dé nghi ...(2)... xem xé&t, quyet dinh cong nhan Ban Van
dong thanh lap Hoi1 ...(1)..../.
, ngay ... thang ... nam

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; Chiv kv
- Luu Ban Séng 1ap Hoi. (Chiz ky)

Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén héi dy kién thanh 13p;

(2) Tén co quan nha nudc cb tham quyén cong nhén ban van dong thanh lap hoi;

(3) Khai quét thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi;

(4) Néu rd viéc d& nghi cong nhan ban van dong thanh 18p héi phu hop quy dinh tai Didu 2, Piéu 5 va Pidu 6 Nghi dinh s
45/2010/NB-CP va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan (néu c0);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co), tén viét tit (néu co) phu hop vai linh vuc hoi dy kién hoat dong va quy
dinh cua phap luét;

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, muc dich phi hop tén goi va quy dinh ciia phap luat;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat déng chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh vic hoi du kién hoat dong phit hop tén
g0i, quy dinh cta phap luat;
(8) Hd so theo quy dinh tai Khoan 4 biéu 6 Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP va cac tai liéu c6 lién quan (néu c6). Nhén sy dy kién 1a Trudng
Ban Van dong thanh 1ap hdi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 1 Thong tu nay.
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2. Thu tuc thanh 1ap hoi

Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Ban van dong thanh lap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa gui
hd so xin thanh 1ap hoi den Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

+ Budce 2: Can bo tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chwa ddy da va hop phap.

+ Budc 3: Phong Noi vu tham dinh hd so xin ~phep thanh 1ap hoi va thuc
hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé
nghi bo sung hd so (néu co).

+ Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du

va hop phap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi. Truong hop khong ddng v phai c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

Cich thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén hoic qua duong buu dién. Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén cia co
quan c6 tham quyén, néu gti qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén
trén phong bi.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh ph hd so:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau); (Ban chinh)

- Dy thao diéu 1é hoi (theo mau); (Ban chinh)

- Danh sach nhimg nguoi trong ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan
nha nudc cd thim quyén cong nhan; (Ban chinh)

- Phiéu 1y lich tu phap va so yéu 1y lich cta ngudi ding dau ban van dong
thanh lap hoi; (Ban chinh)

- Vin ban xac nhan noi du kién dat tru sé hoi; (Ban chinh)

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu c6). (Ban chinh)

S6 luwong ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan déan cip
huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo Miu 4 Phy lyc I Thong tu sd
03/2013/TT-BNV);

- Dy thao diéu 1& hoi (theo Miu 9 Phy luc I Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV);

- Pon cua cong dan Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau 1 Phy luc I



11

Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon cua to chirc Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau 2 Phu luc I
Thong tu sb 03/2013/TT-BNV).

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Can ct tinh hinh thuc té dja phuong, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh
iy quyén dé Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén cho phép thanh 1ap hoi co
pham vi hoat dong trong xa.

Piéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai voi phap luat, khong triung 1ap vé tén
goi va linh vuc hoat dong chinh v&i hoi da duge thanh lap hop phap trude do
trén cuing dia ban lanh tho;

- C6 diéu 1¢;

- Co tru so;

- Hoi c¢6 pham vi hoat dong trong xa c6 it nhat mudi cong déan, to chirc
trong xa c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi.

Phai c6 ban van dong thanh ldp hdi dugc co quan quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc chinh ma hdi du kién hoat dong cong nhan.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy quyét dinh cho phép thanh lap hoi c6
hi¢u luc, ban van dong thanh 1ap hdi phai t6 churc dai héi.

Néu qua thoi han trén ban van dong thanh 1ap hoi khong t6 chure dai hoi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han t6 chic dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hoi c6 vin ban gui co quan nha nudc d3 quyét dinh cho phép thanh 1ap
hoi dé nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thoi gian
dugc gia han ma ban van dong thanh lap hoi khong td chtrc dai hoi thi quyét
dinh cho phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Néu c6 nhu cau tiép tuc thanh 1ap hoi,
ban van dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh lap lai hoi, trinh tu thu tuc nhu
moi bat dau.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu
vé sira d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mdt s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo trudng
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phii quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia
Chinh ph stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.
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MAu 4 — Pon dé nghi thanh 1ap hoi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh lap Hgi ...(1)...

Kinh guwi: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét,
cho phép thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Sur can thiét va co sé thanh lap
1. Su can thiét

I1. Tén hoi, ton chi, muc dich
1. Tén Hoi:

------------------------------------- (6)----==-mmmmmmm e
I11. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, linh vyc hoat dong

2. Nhiém vu, quyén han
IV. Tai sdn, tai chinh va tru sé¢ ban dau:

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh lap Hoi ...(1)..../.
...,ngay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN VAN DONG
Nt TRUONG BAN
o eee (Chl/?’ b})

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap;
(2) Tén co quan nha nudc ¢ thim quyén cho phép thanh 1ap hoi:
(3) Khai quat thuc trang linh virc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi;
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(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 2 va Diéu 5 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP va quy
dinh phép luat c¢6 lién quan (néu cé);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu co), tén viét tat (néu co) phi hop véi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phap luét;

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat;

(7) Xéac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc
hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cia phap luat;

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Didu 23 va Diéu 24
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh ctia phap luat c¢6 lién quan (néu co);

(9) Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 45/20120/ND-CP va tai liéu lién quan (néu co).
Trudéng ban Ban Van dong thanh 1ap hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay.
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MAu 9 — Picu 1é hdi (*) ] )
..(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DIEU LE HQI ...(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so  /OP - ... ngay ... thang ... nam
cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Tén goi, bicu twong

1. TEN HENEG VIGLo..uvievicvieeeievceeeessees et eeteseesee st ne st eses s
2. Tén tiéng NUAC NZOAT (NEU CO)vvuvrrrrrrirrreseeesrieeeseesseesessesessenssnsesessensenens
3. TN VIEt tAt (BT CO)Y vttt
4. BibU tUONE (18U CO):uneveeeeeeeeeee e
Piéu 2. Ton chi, muc dich

..(2)... (sau déy goi tat 1a Hola to chirc ...(3)... cla . (4)..., tu nguyén
thanh lap, nharn muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, 101 ich hop
phap ctia hoi vién, hd trg nhau hoat dong c¢6 hiéu qua, gbp phan vao viéc phat
trién kinh t€ - xa hdi clia dat nude.

Picu 3. Pia vi phap 1y, tru s¢

1. Hoi 6 tu cach phap nhén, con déu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phép luat Viét Nam va Diéu 18 Hoi dugc co quan nha nude cd thAm quyén
phé duyét.

2. Tru sd cua HO1 At tal.......coooiiiiiiiiieec e
Piéu 4. Pham vi, linh vire hoat dong
1. Hoi hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu su quan 1y nha nuée cua ...(7)... va ...(8)... co lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 5. Nguyén tic té chiic, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh drflng, cong khai, minh bach.
3. Tu bado dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich 1¢g1 nhuan.

5. Tuan thii Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
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~ Chuong II
QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cia Hoi.

2. Pai dién cho hoi vién trong moi quan hé doi ndi, do1 ngoai cé li€n quan
dén churc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phéap cta hdi vién phu hop voi ton chi, muc
dich cua Hoi theo quy dinh cua phép luat.

4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién ciu, tu van, phan bién va
giam dinh xa hoi theo dé nghi cta co quan nha nudc; cung cap dich vu cong vé
cac van dé thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, td chirc day nghe, truyen nghe
theo quy dinh cua phap luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac van ban quy pham phap luat co lién quan dén
ndi dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v0i co quan
nha nudc c6 tham quyén doi v0i cac van dé lién quan t&i su phat trién Hoi va
linh vuc Hoi1 hoat dong. Puogc t6 chire dao tao, bdi dudng, t6 chirc cac hoat dong
dich vu khéc theo quy dinh cta phap luat va dugc cap ching chi hanh nghé khi
c6 du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

6. Phéi hop vdi co quan, t6 chirc co lién quan dé thuc hién nhiém vu cua
Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhan thugc Ho1 theo quy dinh cua phép luat.

8. Pugc gay quy Hoi trén co so hoi phi cua hoi vién va cac ngudn thu tir
hoat dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctua phap luat dé tu trang trai veé
kinh phi hoat dong.

9. Puoc nhan cac ngudn tai trg hop phap cua céc to chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc theo quy dinh cua phdp luat. Pugc Nha nude ho tro kinh phi doi
vo1 nhitng hoat dong gan vdi nhiém vu ctia Nha nudce giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc quéc té twong tmg va ky két, thuc hién
thoa thuén quéc té theo quy dinh cta phap luat va bao cao co quan quan ly nha
nudc Ve nganh linh vuc Ho1 hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap
Hoi Ve viéc gia nhap to chirc quéc té tuong ung, ky két, thuc hién thoa thuan
quoc té. (doz VvOi hoi co pham vi hoat dong ca nuo

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cic quy dinh cia phap ludt co lién quan dén to chirc, hoat
dong ctia Hoi. To chirc, hoat dong theo Piéu 1¢ Hoi da duogc phé duyét. Khong
dugc loi dung hoat dong cua Hoi dé 1am phuong hai dén an ninh quoc gia, trat
tu x3 hoi, dao durc, thuan phong my tuc, truyén thong cua dan toc, quyén va loi
ich hop phap ctia ca nhén, t6 chuc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; td chuc, phéi hop hoat dong gitra cac hdi
vién vi loi ich chung cua Hoi; thuc hién dung ton chi, muc dich cia Hoi nham
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tham gia phat trién linh vuc lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xay
dung va phat trién dat nuoc.

3. Phd bién, huin luyén kién thirc cho hdi vién, hudng dan hoi vién tuan
thu phép luat, ché dg, chinh sach ctia Nha nudc va bicu I¢, quy ché, quy dinh
cua Ho1.

4. Dai dién hoi vién tham gia, kién nghi v6i cac co quan c6 tham quyén vé
cac chu truong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo
quy dinh cua phép luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao durc trong hoat dong ctia hi.

7. Quan Iy va st dung cic ngudn kinh phi ctia Hoi theo ding quy dinh cua
phép luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi co quan ¢ thim quyén yéu cau.

Chuong 111
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hoi vién

1. Hoi vién ctuia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién
danh du:

a) Hoi vién chinh thie (9): Cong dan, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong
linh vyc ...(6)..., c6 du ti€u chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu
1€ Hoi, tu nguyén gia nhap HOi, c6 thé tré thanh hdi vién chinh thirc cua Hoi.

Hoi vién lién két (néu ¢O)..e.vueveeeeeeeeennn, [10)
Hoi vién danh du (0éu €O)....veveeeeeeenn (1),
2. Tiéu chuén hoi vién chinh thic: ................. (12) e,

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Puoc Hoi cung cép thong tin 1i€n quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi,
duoc tham gia cac hoat dong do Hoi t6 chure.

3. Puoc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi
theo quy dinh cua Hoi; dugce kién nghi, dé xuit ¥ kién véi co quan co thim
quyén vé nhirng van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi.

4. Puogc du Dai hoi, img c, dé cu, bau cir cac co quan, cac chic danh
lanh dao va Ban Kiém tra Hgi theo quy dinh cua Hdi.

5. Bugc gidi thiéu hoi vién moi.

6. Puogc khen thudng theo quy dinh cua Hoi.
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7. Puoc cap thé hoi vién (néu cb).
8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thdy khong thé tiép tuc 13 hoi vién.
9. Hoi vién lién két, h01 vién danh dy duoc hu’ong quyén va nghla vu nhu

héi vién chinh thirc, trir quyén biéu quyet cac van dé ctia Hoi va quyén ung cu,
dé cir, bau cir Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hdi.

Picu 10. Nghia vu cia hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nuéc; chap hanh biéu 1€, quy dinh ctia Hoi.

2. Tham gia céc hoat dong va sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tac véi cac
hoi vién khac dé xay dung Hd1 phat trién viing manh,.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong duoc nhan danh Hoi trong cac quan hé
giao dich, trir khi dugc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cta Hoi.
5. Pong hoi phi dy di va dang han theo quy dinh ctia Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap hoi vién; thi tuc ra hoi

) Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu to chirc cia Hoi

1. Dai hoi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu c6).
6. Céc t6 chirc thuoc Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhét ctia Hoi 1a Pai hdi nhiém ky hodc Pai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky dugc t6 chirc ...(14)... mot lan. Pai hoi bat thuong
dugc triéu tap khi it nhit ¢6 2/3 (hai phan ba) tong s Uy vién Ban Chap hanh
hoc ¢6 it nhat 1/2 (mdt phan hatong sb hoi vién chinh thic dé nghi.

2. bai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duogc t6 chirc dudi hinh thirc
Dai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu
dugc t6 chire khi co trén 1/2 (mdt phan hasb hoi vién chinh thirc hodc ¢o trén 1/2
(mdt phan hasd dai biéu chinh thirc c6 mit.

3. Nhiém vu cua DPai hoi:



18

a) Thao luan va théng qua Béo céo tong két nhiém ky; Phuong huéng,
nhiém vu nhiém ky mdéi cua Hoi;

Thao luan va thﬁr}g qua D@éu 1¢; Qiéu 1€ (stra ddi, bo sung); ddi tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, gidi thé Ho1 (n€u co);

Thao luan, gop ¥ kién vao Bao cdo kiém diém cua Ban Chép hanh va Bao
cao tai chinh ctia Hoi;

Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

Céc n6i dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Pai hoi:

a) Pai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thtc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai duoc qua 1/2
(mot phan hadai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Picu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khéc)

1. Ban Chép hanh Hoi do Dai hoi bau trong s6 cc hoi vién cua Hoi. SO
lugng, co cau, tiéu chuan uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém
ky ctia Ban Chap hanh cung v4i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chép hanh:

a) To chuc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 18 Hoi, 1anh dao
moi hoat dong cua Hi gitra hai ky Pai hos;

Chuén bi va quyét dinh tri¢u tap Dai hoi;

Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang ndm cua HOi;

Quyét dinh co ciu td chirc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vy; Quy ché quén 1y, sir dung tai chinh, tai san
cua Hoi; Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky
luat; cac quy dinh trong ndi bo Hoi phu hop véi quy dinh cua Diéu 1¢ Hoi va quy
dinh cua phap luat;

Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vu, bau
bd sung ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh bau
bd sung khong duge qua ...(15)... so voi s6 lugng y vién Ban Chap hanh da
dugc Pai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chép hanh, tuan tha
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 Hoi;
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Ban Chap hanh mdi nim hop ... 1an, ¢ thé hop bat thuong khi co yéu cau
ctia Ban Thuong vu hodc trén ... tong so iy vién Ban Chép hanh;

Céc cudc hop ciia Ban Chap hanh 13 hop 18 khi ¢6 ... iy vién Ban Chap
hanh tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay
hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét
dinh;

Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢ trén

.. tong s6 uy vién Ban Chép hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng
hop s6 ¥ kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé
bén ¢6 ¥ kién cta Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hdi (hoic tén goi khéc)

1. Ban Thuong vu Hoéi do Ban Chép hanh bau trong sb cac Gy vién Ban
Chap hanh; Ban Thuong vy Hoi gdém: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac ay vién.

S6 luong, co cdu, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét
dinh. Nhiém ky cua Ban Thuong vu cung v61 nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Thuong vu:

a) Gip Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1¢
Hoi; t6 chire thuc hién nghi quyét, qu}{ét dinh cia Ban Chap hanh; 1anh dao hoat
dong cua Hoi gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chap hanh;

Quyét dinh thanh 14ap céc t6 chirc, don vi thuoc Hoi theo nghi quyét cia
Ban Chép hanh; quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han co cdu to chic; quyét
dinh bd nhiém, mién nhiém 13nh dao céc t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh,
tuan thi quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Hoi;

Ban Thuong vu mdi ... hop ... 1an, ¢ thé hop bat thudng khi c6 yéu cau cia
Chu tich Hoi hodc trén ... tong sd ty vién Ban Thuong vu;

Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuong
vu tham gia du hop. Ban Thudng vu c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay
hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét
dinh;

Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Thuong vu dugc théng qua khi co trén

.. tong sb uy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng
hop s0 ¥ kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé
bén ¢ ¥ kién ctia Cha tich Hoi.

57T TN (T 1<) S
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Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gém Truong ban, Pho truong ban (néu c6) va mot sd
uy vién do Dai hoi bau ra. S6 lugng, co céu, tidu chudn Gy vién Ban Kiém tra do
Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctua Ban Kiém tra cing voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyen han ctia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 1& Hoi, nghi quyét DPai hoi; nghi
quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cic quy ché cua Hoi
trong hoat dong cua cac t6 chuc, don vi truc thudc Hoi, hdi vién;

Xem x¢ét, gidi quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t5 céo cua to chire, hdi
vién va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo
quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tun tht quy dinh cua phéap luat va Diéu 18
Hoi.

Picu 18. Chi tich, Phé Chii tich Hoi (hoic tén goi kha

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cua HG1 trude phap luat, chiu trach
nhiém trudc phap luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Ho1 do Ban Chép
hanh bau trong s cac Gy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do
Ban Chép hanh Hoi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

Chiu trach nhiém toan dién truéc co quan c6 tham quyén cho phép thanh
lap Hoi, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh ctua Hoi, trude
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu
hanh moi hoat dong ciia Hoi theo quy dinh Piéu 18 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi
quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

Chu tri cac phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va
chu tri cac cudc hop cua Ban Thuong vuy;

Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky cac van ban ctia Hoi;

Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc
ctia Hoi duoc iy quyén bang vin ban cho mot Pho Chi tich Hoi.

3. Pho Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong s6 cac tly vién Ban Chap
hanh Hoi. Tiéu chuin Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Pho Chu tich gitip Chu tich Héi1 chi dao, diéu hanh cong tac cua HG1 theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Cha tich Hoi va trude phap
luat vé linh vuc cong viéc duge Chu tich Hoi phan cong hodc iy quyén. Pho Chi
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tich Hoi thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi phtt hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phap luat.

Pieu 19.......ooiiiieeeeeeeeee e, (17) e,

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP;
HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Piéu 20. Chia, tach; sip nhip; hop nhat va doi tén va giai thé Hoi

Vi¢c chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo
quy dinh cua Bo luat Dan sy, quy dinh cua phép luat vé hoi, nghi quyét Pai hoi
va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

. ChuongVI
TAI CHINH VA TAI SAN
Picu 21. Tai chinh, tai san ciia Hji
1. Tai chinh cua Hoi:
a) Nguon thu cta Hoi:
- L¢ phi gia nhap Ho1, hoi phi hang nam ctia hoi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai trg, ung ho cua to6 chuc, cd nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cua phap luat;

- H6 tro ciia Nha nude gén vo1 nhiém vy dugce giao (néu co);

- Céc khoan thu hop phap khac;

Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hi¢n nhiém vu ctia Hoi;

- Chi thué tru s& lam viéc, mua sdm phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché" d6, chinh sach d6i voi nhitng nguoi lam viée tai Hoi
theo quy dinh cia Ban Chap hanh Hoi phu hop vadi quy dinh cua phép luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chip hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cta Hoi bao gom tru sd, trang thiét bi, phuong
tién phuc vu hoat dong ctia Ho1. Tai san cua HQ1 dugc hinh thanh tir nguén kinh
phi cua HO1; do céc t6 chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc hién, tdng theo quy
dinh cua phap luat; dugc Nha nude ho trg (néu o).

Piéu 22. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc st dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé
dugc giai quyét theo quy dinh cta phap luat.



22

3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san
ciia Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy
dinh cua phap luat va ton chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. T6 chire, don vi thude H(}i, ho1 vién co thanh tich xuét sic duoc Hoi
khen thuong hoac dugc Hoi dé nghi co quan, t0 chic cd tham quyén khen
thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc khen
thudng trong nd1 bo Hoi theo quy dinh cua phap luat va bicu 1¢ Hoi.

Piéu 24. Ky luat

1. T6 chie, dO’n vi thuoc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Piéu 1¢,
quy dinh, quy ché hoat dong ctia Hd1 thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac
hinhthuoc:...............l (18) e

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky
luat trong nd1 bo Hoi theo quy dinh ctia phap luat va Biéu 1€ Hoi.

_ Chwong VIII
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira doi, bé sung Diéu 18 Hai

Chi c6 Dai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyen sira doi, bO sung Dicu 1¢ nay.
Viéc stra doi1, bo sung Diéu 1€ Ho1 phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mat tai
Dai hoi tan thanh.

Diéu 26. Higu luc thi hanh

1. Piéu 1¢ Héi ...(2)... gom ... Chuwong, ... Diéu di dwoc Pqi héi ...(19)...
Hoi w(2)... thong qua ngay ... thang ... nam ... tgi ... va c6 hi¢u leee thi hanh
theo Quyeét dinh phé duyét cua ...

2. Cén cir quy dinh phap ludt vé hoi va Dicu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi
...(2)... ¢0 trach nhi¢m hudng dan va t6é chuc thyc hién Dicu I¢ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, diu)

Ho va tén

Ghi chu:
(*) Mau nay hudéng dan ni dung chinh cta di€u 1¢ hoi; néu sira doi, b6 sung thi ghi: Diéu 1€ (sira doi,
bd sung). Can cur quy dinh cua phap ludt vé hdi va phap ludt c6 lién quan; can cu tinh chat, pham vi,
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linh vuc hoat dong, t chirc.. ctia hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nudc c¢6 thim quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 13 héi 1a t6 chirc chinh trj - x3 hoi hodc chinh tri - x3 hoi - nghé nghiép hodc x hoi - nghé
nghiép hodc xa hoi...;

(4) Ghi o d6i tugng tap hop cua hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat ddng ctia hdi: Ca nudc hoac lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ..., trong
Xa...;

(6) Ghi 10 linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan nha nuéc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(8) Co quan nha nudc ¢6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hdi vién t6 chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phi hop véi quy dinh tai Diéu
17 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thim quyén két nap hoi vién; tha tuc ra hoi dbi véi hoi vien;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hoi ctia hdi nhung khong qua 05 (ndm) nim;

(15) Quy dinh cy thé s6 1y vién Ban Chap hanh dugc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Céc to chirc khac: Thudng truc hoi, ban thu ky ... (néu co);

(17) Céc chirc danh khac: Téng thu ky, thu ky ... (néu c6);

(18) Ghi rd cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh céo, khai trir ... ;

(19) Pai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir ... hodc dai hoi bat thudng.
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Mau 1 - Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, myc dich, linh vyc dy kién hoat dong, pham
vi hoat dong cua Hoi ...(1)..., téi tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang
ky tham gia Hoi.

L HO VA teN: L oo
2. Sinh ngay: ................. : NGh& NGNIEP: .o
3. Diachithuong trii: ......oooiiii

5. DIeNthoal: ..o
6. Diachili€n hé: ... ... i,
Tréan trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong ¥ dé toi tham gia Hoi./.

ey NEAY .. thang ... nam ...
NGUOI VIET DPON

(Chiz ky)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap;

(2) Tén ban van dong thanh Iap hoi duoc co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan.
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MAu 2 - Pon t6 chic Viét Nam diing ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham
vi hoat dong cia Hoi ...(1)..., chiing toi tan thanh va ty nguyén lam don nay dang
ky tham gia Hoi.

1. Thong tin co ban vé t6 chirc
Q) TN e

DA Chi: o

S6 Giay phép hoat dong (diéu 18): ......... do ..o, cip ngdy ... thang
...ham ...

Nguoi dai dién theo phap Tuat: ...,
2. Ngudi dai dién to chac tham gia Hoi

Q) Hovatén: .........oooviiiiiii, ;Chacvu: ...l
DA Chi: Lo
SO AN thOAI: ...,

Tréan trong dé nghi ...(2)... xem xét, dong ¥ dé chung to6i tham gia Hoi./.

-, MgAy ... thang ... nam ...

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
- Nhu trén; NGUOT KY
: (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...

Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén hoi du kién thanh 1ap; 7 ‘
(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nude c¢d tham quyeén cong nhan.
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3. Thii tuc phé duyét diéu 1& hoi

Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban 1anh dao hoi gui
tai liéu dén Trung tdim Hanh chinh cong cdp huyén dé bao cao két qua va xin
phé duyét diéu 18.

+ Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chwa day da va hop phap.

+ Budc 3: Phong Noi vu nghién cuu, thém dinh diéu 1¢ hoi va thuc hién
quy trinh lay y kién céc co quan co lién quan, tong hop céc y kién gop ¥, dé nghi
b6 sung ho so (néu co).

+ Budc 4: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day du
va hop phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét quyét dinh phé duyét diéu 1é
hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 11 va néu 16 1y do.

Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén hodc qua
duong buu dién. Ho so phai ¢ xac nhan van ban dén cta co quan c6 thim quyén,
néu gtri qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 18, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Cong van bao cao két qua dai hoi (theo mau) (Ban chinh)

- biéu 18 (theo mau) va bién ban thong qua diéu 1& hoi; (Ban chinh)

- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly
lich ngudi ding dau hoi, cong van bao cdo thay d6i chic danh 1anh dao hoi (néu
c6); (Ban chinh)

- Chuong trinh hoat dong cua hdi; (Ban chinh)

- Nghi quyét dai hoi. (Ban chinh)

S6 luong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1é.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viée thue hién TTHC:

Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi (néu c¢é): Khong.

Tén mau don, miu to khai:

Cong van bao céo két qua dai hoi (theo Mau 5 Phu luc 1 Thong tu )
03/2013/TT-BNV).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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a) Truong hop diéu 1¢ hoi c6 ndi dung chua phu hop voi quy dinh cua phap
lut thi co quan nha nudc c6 tham quyén c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng dan ban lanh dao hoi hoan chinh diéu 16 hoi phi hop véi quy dinh clia phap
luat.

Diéu 18 hoi c6 hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc co tham quyén quyét
dinh phé duyét.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 caa Chinh phu
quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu
vé stra d6i, bo sung mot sd didu cua Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé to chitc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 naim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ciia Bo trudng
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu stra d6i, b sung mot sé diéu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.
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Mau 5 — Céng viin bao cio két qua dai hi ]
.(2)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /..(2) .., NEAy ... thang ... nam ...
V/v béo céo két qua bai hoi

Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Pai hoi thanh 13p (Pai hoi nhiém ky ... hoac Pai
hoi bat thuonHO1 ...(1)... da dugce t6 chire tai..., Pai hoi da thao luan va thong
qua ndi dung sau:

- Tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
Hoi ...(1)... bao céo két qua Pai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét
dinh ...(6)..../.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
e ( Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi;

(2) Viét tit tén hoi;

(3) Co quan nha nuéc c6 thim quyén cho phép thanh lap hoi;

(4) Nhiing ndi dung da dugc Pai héi thdo luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Piéu 10
Thong tu nay ddi voi truong hop doi tén hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 18; néu dai hoi nhiém ky hodc bat
thudng ma cé sira d6i, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 18 (stra d6i, bd sunhoidc co ddi
tén va phé duyét diéu 1é thi ghi: D6i tén hoi va phé duyét diéu 18 (stra doi, bo suncia hoi.
Trudng hop dai hoi nhiém ky hodc bat thuong khong sira doi, bd sung diéu 1¢ hoac khong doi
tén thi bo cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh ...”;

(7) Tén goi khéac quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1 hién hanh, ddi véi dai hoi
thanh lap thi chi can chir ky cua Chu tich hoi da dugc ban lanh dao bau.
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4. Thii tuc chia, tich; sap nhip; hop nhat ddi voi hoi

Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
dén Trung tim Hanh chinh céng cip huyén.

+ Budc 2: Can bd tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua diy da va hop phap.

+ Bude 3: Phong Noi vu nghién ctru, thAm dinh hd so va thuc hién quy
trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd
sung hd so (néu co).

+ Bud6c 4: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so dy du
va hop phéap, Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh viéc chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi. Trudng hop khong ddng ¥ phai c6 van ban tra 101 va néu
10 ly do.

Cich thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong
cap huyén hoic qua dudong buu dién. Hb so phai c6 xac nhan van ban dén cia co
quan c6 thim quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén
trén phong bi.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau); (Ban chinh)

- Pé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi; (Ban chinh)

- Nghi quyét dai hoi cta hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
(Ban chinh)

- Dy thao diéu 1& hoi mdi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi; (Ban chinh)

- Danh sach ban 1anh dao 1am thoi cua hoi thanh 1ap mo1 do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi; (Ban chinh)

- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap ctua ngudi dimg dau ban lanh dao
1am tho1i; (Ban chinh)

- Van ban xac nhan noi dy kién dit tru sé cua hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi. (Ban chinh)

S luong ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dén cip
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Ndi vu.
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- Co quan phbi hop (néu co6): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghj tach hoi (theo Mau 10 Phy luc 1 Thong tu sb 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghj chia hoi (theo Mau 11 Phuy luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi sap nhdp hoi (theo MAu 12 Phy luc 1 Thong tu sb
03/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi hop nhat hoi (theo Mau 13 Phu lyc 1 Thong tu sb
03/2013/TT-BNV).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi, cac hoi moi duge hinh thanh phai t6 chirc dai hoi dé thong qua cac noi
dung duoc quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

Céc hdi méi duoc hinh thanh do chia, tach; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bd hd
so theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP giri co quan nha
nude c6 tham quyén theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé
duyét diéu 18.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 niam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu
vé stra dbi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 caa Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ciia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bd sung
mdt s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta Bo trudong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndam 2010 cta Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia
Chinh ph stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.



31

MAu 10 — Pon d& nghi tach hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Héi ...(1)... va Hji ...(2)...

Kinh gwi: ...(3)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... théng qua viéc tach Hoi ...(1)...
thanh Hoi1 ...(1)... va HO1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

------------------------------------- (4)--=mmmmmm
2. HO so’ gom

------------------------------------- ) R
- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO VA N oo
Dia chi

Ho1 ...(1)... dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi
...(1)... thanh H61 ...(1)... va Ho1 ...(2)..../.

., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; CHU TICH
e ( Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi dugc thanh 1ap mai do tach hdi;

(3) Co quan nha nuéc c¢6 thAm quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu 13 1y do, su can thiét phai tach hoi va viée tach phu hop quy dinh cua phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Dleu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sb didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky van ban theo diéu 18 hoi bi tach.
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Mau 11 - Don dé nghi chia hi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hdi ...(1)... thanh Hgi ...(2)... va Hji ...(3)...

Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... théng qua viéc chia Hoi ...(1)...
thanh Hoi ...(2)... va Hoi1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia h¢i

------------------------------------- ) R

2. HO so’ gom

mmmmmmmmsmmmmssmmosommooosoooooooo () R
- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO Va8 oo

Dia chi:

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi
...(1)... thanh Héi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

..., NEAy ... thang ... nam ...

Noi nhégn: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhur trén; CHU TICH
o ( Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap maéi do chia;

(4) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 1 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi pht hop quy dinh cta phap
luat;

(6) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.
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Miu 12 — Pon dé nghi sap nhap hoi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Hogi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sd diéu caa 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc
sap nhap Ho1 ...(1)... vao Ho1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

------------------------------------- (4)--=mmmmmm e s
2. HO so gom

-(5) --------------------------------------------------
- Céc tai liéu c6 lién quan (néu cd)

Thong tin lién hé¢:

HoO VA N oo e
Dia Chii. ..

S Q1IN thOaT: . . oo,

Dé nghi ...(3) ... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Hoi ...(2)..../.

.., ngay ... thang ...nam ...

Noi TM. BAN THUONG VU(6) TM. BAN THUONG VU (6
nhan: HOL...(1)... HOL...(2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
- ( Chir ky, ddu) ( Chir ky, ddu)
Lu:.... Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi b1 sép nhap;

(2) Tén héi dugc sap nhap;

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;

(4) Néu 13 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phi hop quy dinh cia
phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Pidu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh
phu sira ddi, bd sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hi.
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Maiu 13 — Pon dé nghi hop nhit hoi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hdi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va  Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu caa 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc
hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do hop nhat

------------------------------------- ) R
2. HO so’ gom

mmmmmmmmmmmmommmssssmmmooooooooooo- () R
- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO VA N oo e

Dia Chii. .

SO dlel’l thOEll ...........................................................................

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va
Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)..../.

., hgay ... thang ... nam

Noi TM. BAN THUONG VU(7) TM. BAN THUONG VU(7)
nhan: HOL...(2)... HOL...(2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
( Chir ky, ddu) ( Chir ky, ddu)
L. Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nht;

(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhét

(4) Co quan nha nude co thdm quyén cho phép hop nhét hoi;

(5) Néu 15 1y do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhat phu hop quy dinh cua
phap luat;

(6) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.
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5. Tha tuc doi tén hoi

Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Ban lanh dao hoi gtri hd so xin dbi tén hoi dén Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén.

+ Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua diy da va hop phap.

+ Budc 3: Phong Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy
trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd
sung hd so (néu co).

+ Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan hd so diy da va hop
phap, Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh cho phép doi tén hoi va
phé duyét diéu 1¢ (sira doi, b6 sung). Trudng hop khoéng ddéng ¥ phai co vin ban
tra 161 va néu rd 1y do.

Cich thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén hodc qua duong buu dién. HO so phai c6 xac nhan van ban dén cua co
quan c6 thim quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén
trén phong bi.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Ho so:

Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi doi tén; (Ban chinh)

- Nghi quyét dai hoi cia hoi vé viée doi tén hoi; (Ban chinh)

- Dy thao diéu 1é stra d6i, bd sung; (Ban chinh)

- Truong hop dong thoi c6 sy thay dbi vé ban 1dnh dao hoi thi giri kém theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), doi véi nguoi dimg dau hoi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV. (Ban
chinh)

S luong ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phbi hop (néu co6): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.
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Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Tén cua hoi duoc viét béng tiéng Viét, c6 thé duoc phién am, dich ra
tiéng dan toc thiéu sd, tiéng nudc ngoai; tén, biéu twong cua hoi khong duoc
trung 13p, gdy nham 14n véi tén cua hoi khac dd duge thanh 1ap hop phap; khong
vi pham dao dirc x4 hoi, thudn phong my¥ tuc va truyén théng van hoa dan toc.

Tén moi cua hoi va diéu 18 (sira d6i, bo sunhoi co hiéu luc ké tir ngdy co
quan nha nuéc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé td chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu
vé stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chitc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ciia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ctia Bo trudng
B0 Noi vu stra d6i Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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7. Thi tuc tw giai thé hji

Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi dén Trung tim Hanh
chinh céng cap huyén.

+ Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua diy da va hop phap.

+ Bude 3: Phong Noi vu nghién ctru, thAm dinh hd so va thuc hién quy
trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd
sung hd so (néu co).

+ Budc 4: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day du
va hop phép, Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hoi.
Truong hop khong dong ¥ phai c¢6 vin ban tra 1oi va néu 13 1y do.

Cich thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén hodc qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan van ban dén cua co
quan c6 thim quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén
trén phong bi.

Thot gian thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau); (Ban chinh)

- Nghi quyét giai thé hoi; (Ban chinh)

- Ban ké tai san, tai chinh; (Ban chinh)

- Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
todn cac khoan ng khéc. (Ban chinh)

S6 luwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi hop (néu c6): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viée thue hién TTHC:

Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu luc 1 Théng tu sé 03/2013/TT-
BNV).
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Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cc')) cho cac t6 chirc va ca nhan c6
lién quan theo quy dinh cta phap luat trén ndm s lién tiép & bao dia phuong.

Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va giri mot bo hd so dén Uy ban nhan dan cdp huyén va co
quan quan 1y nha nuée vé linh vuc hoat dong chinh ctia hoi.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé td chure, hoat dong va quan 1y hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu
vé stra doi, bdo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ciia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 naim 2012 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta B trudng
B0 Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua
Bo truong B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé to chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ctuia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP.
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Maiu 14 — Pon dé nghi giai thé hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON DE NGHI
Giai thé Hi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phii quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu sira doi, b sung mot
s6 diéu ctia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... da thong qua viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

------------------------------------- (B)-mmmmm s
2. HO so’ gom

------------------------------------- (4)--=mmmmmm e s
- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu cd).

Thong tin lién h¢:

HoO VA 8N oo
DA Chic
SO GIEN thOGI .+ oo et el

Hoi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

.., NAy ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhu trén; CHU TICH
o (Chit ky, déng dau)
Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi d& nghi giai thé;

(2) Tén co quan nha nudc c6 thim quyén giai thé hoi;

(3) Néu 13 1y do giai thé hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh cta phap luit;

(4) Theo Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sta
doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(5) Tén goi khac theo quy dinh dicu 1€ hoi.
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7. Thii tuc bao cdo to chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong

Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Ban 1anh dao hoi gui hd so bao cdo vé Viec td chirc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong dén Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

+ Budce 2: Can bo tlep nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chwa ddy da va hop phap.

+ Budc 3: Phong No1 vu nghién ctru, thdm dinh hd so va thuc hién quy
trinh 14y ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong hop céac ¥ kién gop ¥, dé nghi bd
sung hd so (néu co).

+ Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén hé so bao cao day da va
hop phép, Uy ban nhan dan cap huyén c6 ¥ kién bang van ban vé viéc to chirc
dai hoi. Truong hop can lay y kién co quan co lién quan dén nganh, linh vuc
chinh ma hoi hoat dong thi chdm nhat khong qua 25 ngay phai c6 ¥ kién bang
van ban vé viéc td chirc dai hdi.

Cich thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén hoic qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co
quan c6 tham quyén, néu gti qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay dén
trén phong bi.

Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay lam
viéc trong tuan, trir ngdy 1&, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Ho so:

Thanh phan hé so bao gom:

* Ho so bao cao to chuc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét cua ban lanh dao hoi vé viéc t6 chire dai hoi nhiém ky; (Ban
chinh)

- Du théo bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky td1 cia hoi. Bdo céo kiém diém ctia ban lanh dao, ban kiém tra va bao
cdo tai chinh cua hdi; (Ban chinh)

- Dy thao diéu 1¢ stra d6i, bo sung (néu c6); (Ban chinh)

- Danh sach dy kién nhan su ban lanh dao, ban kiém tra, trong dé néu 1o
tiéu chuan, co cdu, s luong thanh vién ban lanh dao, “ban kiém tra hoi. Déi voi
nhan sy du kién 13 nguoi ding dau hoi phai c6 so yéu 1y lich, phleu ly lich tu
phap, vin ban dong ¥ cua co quan co thim quyén theo quy dinh vé phan cip
quan 1y can bg; (Ban chinh)

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hdi; (Ban chinh)

- B4o c4o sd lwgng hdi vién, trong d6 néu 1o s6 hoi vién chinh thic cia hoi;
(Ban chinh)

- Cac hoi dung khac thudc tham quyén cia dai hoi theo quy dinh cia diéu
1€ hoi va quy dinh cua phap luat (néu co). (Ban chinh)

* Ho so bao cao dai hoi bét thuong:

- Nghi quyet ctia ban 13nh dao hoi vé viéc to chire dai hoi bat thuong trong
d6 néu 1 nodi dung thao luin va quyét dinh tai dai hoi; (Ban chinh)
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- Dy thao nhing néi dung thao luan va quyét dinh tai dai ho1; (Ban chinh)

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hdi. (Ban chinh)

S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (truong hop can lay ¥ kién thi tdi
da khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chie.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu.

- Co quan phdi h0’p (néu co): Cac don vi lién quan.

Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

L¢ phi (neu ¢6): Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoi t6 chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thudng sau khi c6 ¥ kién bang vin ban cta co quan nha
nudc ¢6 thAm quyén. Truong hop hoi to chic dai hoi ma khong bao cdo theo
quy dinh thi co quan nha nudc c6 thim quyén khong phé duyét diéu 1& hoi da
duogc thong qua.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé td chure, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
vé stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ciia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi va ‘Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mét s diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta Bo trudong
Bo Noi vu sira d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua
Bo trudng B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va
quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.
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I11. Linh vye thi dua khen thuwémg (07 TTHC)

1. Thi tuc ting gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen
thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri

Trinh ty thyc hién:

+ Bu6e 1. Trung tdm hanh chinh cong cap huyén tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thuc thude.

+ Budc 2. Phong No1 vu tham dinh hd so, xin y kién Hoi déng thi dua
khen thuéng cing céap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thuong.

+ Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND cap huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khoéng duoc khen thuong (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khéng du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi
vu théng bao dén cac don vi trinh khen biét.

Cich thire thuce hién: Nop tryc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam Hanh chinh cong cip huyén

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin hd so:

Bao cao thanh tich do tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudng

Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi tdng
Gidy khen cia cép trinh khen;

Bién ban xét khen thuong.

S6 lwgng ho so: 01 (b9).

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:T6 chirc, c4 nhan

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén tang Giay khen.

Phi, I¢ phi: khong quy dinh

Tén mau don, mau to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phu

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a c4 nhan co thanh tich dugce dé nghi khen thudng.

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003; Luat Stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sta ddi, bd
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sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ctua Luét Thi dua, khen thudng;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, b sung mot sb
diéu ctia quy ché thi dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cta Uy ban
nhan dan tinh.
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MAiu s6 01°

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN......... 2
(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- Pja diém tryu s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;
- Nhimng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé dleu kién tu nhién, xa hdi,
co cdu to chire, co s& vat chét), cac to chirc dang, doan thé®.
2. Chirc nang, nhiém vy: Chuc ndang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Bdo cdo thanh tich can clt vao churc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va dbi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu.
No6i dung bdo cdo néu ro nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning suat, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac
nam trudc (hodc so v4i lan khen thudng trude day); viéc d6i moi cong tac quan
ly, cai cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
viéc ung dung vao thuc tién dem 1a1 hiéu quéa cao vé kinh té, xa hoi d6i véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc”.
2. Nhiing bién phap hodac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua dd duogc 4p dung trong thuc tién san xuat, cong tac.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude”.
4. Hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé®.
I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG'
1. Danh hi¢u thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nam | Danh higu thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thuc khen thudng:
Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thudng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI

KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, dong dau)

1 B4o c4o thanh tich 25 ndm truéc thoi diém dé nghi dbi véi Huan chwong Sao vang, 10 niam déi voi Huan
chuong HO Chi Minh, 10 nim dbi v6i Huan chuong Poc 1ap, Huan chwong Quén cong, 05 nam ddi voi Hudn
chuong Bao vé T6 qudc, Hudn chuong Lao dong; 05 nam ddi v6i Bang khen cua Thi tuéng Chinh phi; 01 nam
dbi voi Co thi dua ciia Chinh pha, Cd thi dua cAp B9, cp tinh va Gidy khen; 01 ndm dbi voi Tap thé lao dong
xuét sic va Bang khen cép B0, cip tinh.

2 Ghi o hinh thirc d& nghi khen thuéng.

® Pdi voi don vi san xuét, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Tong s0 von ¢o dinh, Ivu dong; nguon von
(ngén sach, ty cd, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thac dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhi€ém vu chinh tri cua
don vi (c6 so sanh v&i ndm trude hodc 03 nam, 05 nam trude thoi diém d€ nghi), vi du:

- Péi v6i don vi san xuét, kinh doanh 13p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu,
loi nhuén, ty suit lgi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh quan; cic sang kién cai tién ky
thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phtic lgi xa héi; thue hién chinh sach bao hiém d6i voi nguoi lao dong...
viéc thyc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dadm bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh
thuc phdm (c6 trich luc va ndi dung x4c nhén cia co quan nha nude co tham quyén).

- Béi voi truong hoc: Lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va két quahoc tap; sb
hoc sinh gioi cap trudng, cap huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh), cp tinh (thanh phd thudc Trung wong),
cép qudc gia; sd gido vién gioi cac cap; s6 dé tai nghién ciru,.

- Dbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bénh; tong sb nguoi
duge didu tri ndi, ngoai tru; téng s6 giudng bénh dua vao st dung; s6 ngudi duge kham, dleu tri bénh, chita bénh
mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, x3 hoi...).

® Viée thyc hién chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nuéc; chim lo doi sbng can
bd, nhan vién; hoat ddng xa hoi, tur thién...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cuia té chirc dang, doan thé (kém
theo gidy chung nhan hodc quyét dinh cong nhan).

"Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudng da dugc Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, doan thé

Trung wong, tinh, thanh phé truc thude Trung wong ting hodc phong ting (ghi rd sb quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyeét dinh).
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Maiu s6 02!

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
"""""""""" Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay..... thang.....nam.......

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG..........
(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: G101 tinh:
- Qué quan®:

- Tra quéan:

- Bon vi cong tac:

- Chure vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:
2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan®;

'Béo cao thanh tich 05 ndm trude thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong Poc lap, Huin chuong Quén
cong, Hudn chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong hang nhat, hang nhi, 07 nam dbi voi Huan chuong
Bao vé T qudc, Huan chuong Lao dong hang ba, Hudn chuong Chién cong; 05 nam dbi véi Bang khen cua Thu
tuéng Chinh phi, 06 nam déi véi danh hiéu Chién sy thi dua toan qudc, 03 nam di véi danh hiéu Chién sy thi
dua cip bg, cap tinh; 02 nam dbi véi Bang khen cap bo, cp tinh; 01 nim ddi véi Chién si thi dua co so va Gidy
khen.

2Ghi 13 hinh thirc d& nghi khen thuéng.

*Pon vi hanh chinh: X3 (phudng, thi trin); huyén (quén, thi xa, thanh phd thudc tinh); tinh (thanh phd
truc thuéc trung uvong).

*Néu thanh tich c4 nhén trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat dugc vé ning sudt, chét
luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac quan 1y,
nhing sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctiru khoa hoc; viéc ddi méi cong nghé, ing dung khoa hoc, k¥ thuat
vao thye tién; viéc thyc hién chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac
boi dudng, hoc tap nang cao trinh ¢ chuyén mon, phém chét dao dirc; cham lo doi séng can bg, nhan vién; vai
trd cla ca nhan trong cong tac xdy dung Pang va cic doan thé; cong tac tham gia cic hoat dong xa hoi, tir
thién...).

- D6i voi can bo lam cong tac quan 1y néu tom tat thanh tich ciia don vi, riéng thii truong don vi kinh
doanh lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gi tri tong san lugng, doanh thu, lgi nhuan, nép ngan sach, dau tu
tai san xudt, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gi4 tri 1am loi); phic loi xa
hoi; thuc hién chinh sach bao hiém ddi voi nguoi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngin sich nha nuéc;
dam bao mdi trudng, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (co trich luc va ndi dung x4c nhan cua
co quan nha nu6e cé thim quyén).

- Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; sb hoc sinh gioi cap tru’ong, cap huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh), cp tinh (thanh phd thudc Trung
uong), cap qudc gia; sb giao vién gioi cac cip; sd dé tai nghién ciru,.
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II1. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?”
1. Danh hiéu thi dua:

) Danh hiéu SoZ ngay, thi?’l\lg, nam cua quyét dinh cong
Nam R nhan danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh
Thi dua : : £, 3¢
quyét dinh
2. Hinh thurc khen thudng:
Nim Hinh thiwre S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
khen thwéng thwong; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, déng dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

- Bdi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong so nguoi kham, chira bénh; tong s6
nguoi duge dleu tri ndi, ngoai tri; tong sb giwong bénh dua vao st dung; s6 ngudi duge kham, didu tri bénh,
chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi v& kinh té,
xa hoi...).

- Bdi v6i cac hoi doan thé, léy két qua thyc hién cac nhiém vy cong tac trong tam va cac chuong trinh
cong tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- Pbi véi cac co quan quan 1y nha nuéc, ldy két qua thyc hién cac nhiém vu chinh trong quan 1y nha
nudc, thuc hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia
phuong...

°Néu cac hinh thirc khen thuong da dugc Pang, Nha nuoc, Bo, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh,
thanh phd truc thugc trung wong tang hodc phong tang (ghi r6 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).

- Ghi rd s quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan
chwong Lao dong hang ba, 05 nam ddi v6i Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu v.v...

- Dbi voi dé nghi phong ting danh hiéu “Chién sy thi dua toan quéc’:

+ Ghi 1 sb quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh ciia 02 14n lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién sy
thi dua Ce‘ip B9, nganh, tinh, thanh phé thugc Trung wong” va 06 lan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s0” trude
thoi diém dé nghi;

+ Ghi 16 n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hiru ich trong quan 1y, cong tac hodc dé tai
nghién ctru (tham gia 1a thanh vién hogdc cht nhiém dé tai khoa hoc), ¢6 ¥ kién xéc nhan cua Hoi dong sang kién,
khoa hoc cép B, cép tinh (ghi rd vin ban, ngay, thang, nim) hodc phai c6 gidy chimg nhan ciia Hoi dong kém
theo ho so.

- Péi vai bao cao dé nghi phong ting danh hiéu “Chién si thi dua cip Bo, nganh, tinh, thanh phé thuc
Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién sy thi dua cip co s¢” trudc thoi diém dé
nghi; cac sang kién dwoc cip co tham quyén cong nhan.
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2. Thii tuc tang danh hiéu T4ap thé lao dong tién tién
Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1. BO phan Tiép nhan va tra két qua, UBND cap huyén tiép nhan
dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thudc.

+ Budc 2. Phong No1 vu tham dinh hd so, xin y kién Hoi déng thi dua
khen thuong cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cdp huyén quyét dinh
khen thudng.

+ Budc 3. Khi ¢ Quyét dinh ctia Cha tich UBND céap huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong diung ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khéng @i hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong béo dén cac don vi trinh khen biét.

Cich thirc thuce hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu
cong tinh Thtra Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh cong dén Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin hd so:

+ Vin béan dé nghi kem theo danh sach tap thé dugc dé nghi tang Tap thé
Lao dong tién tién ciia cap trinh khen; (Ban chinh)

+ Bao céo thanh tich do tip thé dugc dé nghi khen thuong 1am, trong d6
ghi rd hanh dong, thanh tich dé dé nghi ting danh hiéu Tap thé lao dong tién
tién; (Ban chinh)

+ Bién ban binh xé&t thi dua.

S6 lwgng ho so: 01 (b9).

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc, ¢4 nhan.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén cong nhan danh hiéu thi dua

Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP cta Chinh phu

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 1a tap thé co
thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003; Luat Stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sta ddi, bd
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sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ctua Luét Thi dua, khen thudng;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, b sung mot sb
diéu ctia quy ché thi dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cta Uy ban
nhan dan tinh.
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MAiu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay .... thdng ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN ....... 7
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap theé)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimg ddc diém chinh cua don vi, dia phuong (vé dicu kién ty nhién, xa hoi,
co cau to chuc, co sd vat chat), cac to chirc dang, doan the.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chuc nang, nhi¢m vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao th'c:mh tich can cur VE‘}O chtrc nang, nhiém vy dugc giao ciia co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s642/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu.
Noi dung bao cao néu?ré ‘nhﬁ’ng thét,nh tiqh xuét sic trong viéc thyc hién cac chi
ti€u (nhiém vy) cu thé vé nang suat, chat lugng, hiu qua cong tac so voi cac
nam trudc (hodc so vdi lan khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan
ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai

nghién ctru khoa hoc va vi¢e tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, xa hoi ddi v6i B9, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua dd duogc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc.
4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=42/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

o1

Nam | Danh hiéu thi S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hi€¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thuong:

Nam Hinh thirc S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co
khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRUYC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (K, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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3. Thii tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1. BO phan Tiép nhan va tra két qua, UBND cép huyén tiép nhan
dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thudc.

+ Budc 2. Phong No6i vu tham dinh hd so, xin v kién Hoi déng thi dua
khen thuong cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cép huyén quyét dinh
khen thudng.

+ Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Cha tich UBND cip huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong diung ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khéng @i hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong béo dén cac don vi trinh khen biét.

Cich thirc thuce hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Céng dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam Hanh chinh cong cip huyén

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén

Thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin hd so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sdch ca nhan dugc dé nghi tdng danh
hiéu Lao dong tién tién ctia cap trinh khen; (Béan chinh)

+ Bién ban binh xét thi dua. (Ban chinh)

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc, ¢4 nhan.

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén cong nhan danh hiéu thi dua

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

Tén méu don, miu té khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu thé c4 nhéan co
thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26/11/2003; Luat Stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sta ddi, bd
sung mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ciia B6 Noi vu quy dinh
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chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua quy ché thi dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cia Uy ban
nhan dan tinh.
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4. Thii tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua co sé

Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1. Trung tim hanh chinh cong cap huyén tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thuc thude.

+ Budc 2. Phong No6i vu tham dinh hd so, xin v kién Hoi déng thi dua
khen thuéng cung céap, tong hop trinh Chu tich UBND céap huyén quyét dinh
khen thuong.

+ Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Cha tich UBND cép huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung dbi
tuong, khong du tiéu chuan, khéng du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong béo dén cac don vi trinh khen biét.

Cich thire thuce hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Noi tiép nhan: Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén

Thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cic ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi (kém theo danh sach cac cac nhan dugc dé nghi tang
danh hiéu Chién si thi dua co sé cta cap trinh khen).

- B4o c4o thanh tich cta cac ca nhan duoc dé nghi tdng danh hi¢u Chién
sy thi dua co s@, trong bao cdo thanh tich phai néu 0 ndi dung phat minh, sang
kién, cai tién, ung dung khoa hoc, cong nghé, sang tac hoac sang tao dem lai
hiéu qua thiét thyec.

- Bién ban binh xét ctia Hoi dong Thi dua — Khen thuéng cip trinh khen.
(Ban chinh)

- Chimg nhén ctia co quan quan Iy nha nudc c6 thAm quyén hoic Quyét
dinh cong nhan cuia Hoi déng Khoa hoc, sang kién cép b0, nganh, doan thé trung
wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong dbi v6i phat minh, sang ché, sang
kién, cai tién ung dung khoa hoc cong ngh¢, sang tac hoac sang tao.

- Quyét dinh cong nhan danh hiéu Lao dong tién tién (déi v&1 ca nhan
thudc thim quyén quan 1y cta cip x3).

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan/Ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
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cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén cong nhan danh hiéu thi dua

Phi, 1€ phi: khong quy dinh

Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ctia Chinh phi

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 c4 nhan co
thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003; Luat Stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/2005 va Luat Sta ddi, bd
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ciia B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen
thudng va cac vin ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thuéng tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia quy ché thi dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sd 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cia Uy ban
nhan dan tinh.
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5. Thii tuc ting gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo dot hoic theo chuyén dé

Trinh ty thuc hién:

+ Buge 1. Trung tAm hanh chinh cong cip huyén tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thuc thude.

+ Budc 2. Phong Né6i vu tham dinh hd so, xin v kién céc co quan lién
quan, bdo cdo Hoi dong thi dua khen thuéng cung cap, téng hop trinh Chu tich
UBND cip huyén quyét dinh khen thuong.

+ Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cuia Cha tich UBND cép huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khoéng duoc khen thuong (khong ding ddi
tugng, khong du tiéu chuan, khéng du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi
vu théng bao dén cac don vi trinh khen biét

Cich thire thuce hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Cong dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Noi tiép nhan: Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén

Thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan duogc dé nghi tang
Gidy khen cuia cép trinh khen;

Bao cao thanh tich do tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng lam,
trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thuong;

Bién ban binh xét khen thudng.

S6 lrgng ho so: 01 (bd).

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:T6 chirc, ¢4 nhan

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thit tue hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén ting Giay khen.

Phi, 1€ phi: khong quy dinh

Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
91/2017/NDb-CP cua Chinh phu

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Chu thé 1a ca nhén co thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Can cu Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003; Luat Stra doi, bod
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sira
ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16/11/2013;

Can ctir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Cin ct Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Thi
dua, khen thudng va cac vin ban co lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thuéng tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 sira d6i, bé sung mot sb
diéu ctia quy ché thi dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cta Uy ban
nhan dan tinh.

6. Thii tuc ting gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh
tich dot xuat

Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1. Trung tdm hanh chinh cong cap huyén tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thuc thude.

+ Budc 2. Phong Noi vu tham dinh hd so, xin y kién Hoi dong thi dua
khen thuéng cung céap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
Khen thudng.

+ Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Cha tich UBND cép huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding doi
tugng, khong du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét

Cich thirc thue hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén qua Céng dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Noi tiép nhan: Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

Thoi gian thye hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién véo tit ca cic ngay
lam vi¢c trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin hd so:

Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang
Gidy khen cia cép trinh khen;
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B4o céo thanh tich do tap thé, ca nhan duogc dé nghi khen thuéng lam,
trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

Bién ban binh xét khen thudng.

S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:T6 chic, ca nhan

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan
cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Ndi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén ting Giay khen.

Phi, 1€ phi: khong quy dinh

Tén mau don, mau to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phu

Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a ca nhén co thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003; Luat Stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sta ddi, bd
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thuong;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ciia B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudéng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia quy ché thi dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cua Uy ban
nhan dan tinh.

7. Thi tuc ting gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén vé khen
thwéng ddi ngoai

Trinh ty thywce hién:

+ Budc 1. Trung tim hanh chinh cong cap huyén tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi thuc thudc.

+ Budc 2. Phong N§1 vu tham dinh hd so, xin y kién Hoi déng thi dua
khen thuéng cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh
khen thuong.
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+ Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Cha tich UBND cap huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khéng duoc khen thuong (khong dung ddi
tugng, khong du tiéu chuan, khéng du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Cach thirc thuce hién: NOp truc tiép hoac truc tuyén qua Céng dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam Hanh chinh cong cip huyén

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cip huyén

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién vao tit ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh cta Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phén hé so:

- Bdi vé6i khen thuong d6i ngoai:

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi tang
Gidy khen ctia cap trinh khen; (Ban chinh)

- B4o cdo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudéng lam,
trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuéng; (Ban chinh)

- Bién ban xét khen thudng. (Ban chinh)

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan

Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén tang Giay khen.

Phi, 1€ phi: khong quy dinh

Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP cta Chinh phu

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 14 ca nhén co thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26/11/2003; Luat Sira doi, bé sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ciia B6 Noi vu quy dinh
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chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, b sung mot sb
diéu ctia quy ché thi dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cua Uy ban
nhan dan tinh.

8. Thii tuc ting gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén cho gia dinh

Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1. Trung tim hanh chinh cong cép huyén tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi thuc thude.

+ Budc 2. Phong No1 vu tham dinh hd so, xin v kién céac co quan lién
quan, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cing cap, tong hop trinh Chu tich
UBND cép huyén quyét dinh khen thudng.

+ Budc 3. Khi c¢6 Quyét dinh ctia Cha tich UBND cép huyén, phong Noi
vu thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

+ Budc 4. Cac truong hop khoéng duoc khen thuong (khong ding ddi
tugng, khong du tiéu chuan, khéng du hd so hoic vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Cich thirc thuce hién: Nop truc tiép hodc tryc tuyén qua Cong dich vu
cong tinh Thira Thién Hué hodc thong qua dich vu buu chinh céng dén Trung
tam hanh chinh cong huyén

Noi tiép nhan: Trung tdm hanh chinh cong huyén

Thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién vao tt ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 1&, tét theo quy dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi ting Gidy
khen ctia cip trinh khen;

- B4o céo thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thudng 1am, trong d6
ghi 1 thanh tich dé dé nghi khen thuong

- Bién ban xét khen thuong.

S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu cap huyén

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap huyén ting Giay khen.

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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Tén miu don, mau to khai: Khong co.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Thi dua, Khen thudéng ngay 26/11/2003; Luat Stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Luét Thi dua, Khen thuéng ngay 14/6/2005 va Luat Stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16/11/2013;

Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctiia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen
thudng va cac van ban c6 lién quan vé cong tac thi dua, khen thudng;

Thong tu sO 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cua Bo Noi vu Béi bo
khoan 7 Piéu 2 Thong tu sd 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 nam 2019 cua
Bo trudng Bo Noi vu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh sO
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyét dinh 63/2019/QD-UBND ngay 09/10/2019 Ban hanh Quy ché thi
dua, khen thuong tinh Thira Thién Hué.

Quyét dinh 52/2020/QD-UBND ngay 21/10/2020 stra d6i, b sung mot sd
diéu ctia quy ché thi dua, khen thudng tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 63/2019/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2019 cta Uy ban
nhan dan tinh.

Quyét dinh s6 318/QD-BNV ngay 09/3/2018 ctia B6 Noi vu vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc thi dua, khen thudng thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Noi vu.
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IV. Linh vuc tin ngudng, ton giao (08 TTHC)

1. Thi tuc théng bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 41 Luit tin ngudng, tén gido

Trinh ty thyc hién: Cham nhét 13 20 ngay trudc ngay khai giang, t6 chiic
t6n gido, to chuc ton gido truc thude md 16p bodi dudng vé ton gido theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 41 cua Lut tin ngudng, t6n gido giri vin ban thong bao dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong cdp huyén noi mé 16p.

Cich thirc thue hién: Gui vin ban thong béo truc tiép hodc qua Cong dich
vu cong tinh Thira Thién Hué hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén.

Van ban thong bao phai c¢6 xac nhén cua Uy ban nhan dan cdp huyén. Néu
gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh:

Thuc hién vao tat ca cac ngdy 1am viéc trong tuan, trir ngay 1€, tét theo quy
dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phén hd so: Vin ban thong bao néu ro tén 16p, dia diém, 1y do,
thoi gian hoc, nd1 dung, chuong trinh, thanh phﬁn tham du, danh sach giang
vién.

* S6 luong ho so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc
van ban thong bao hop 1¢€.

Poi twong thue hién TTHC: T6 chuc ton gido, to chire ton gido truc thudc
mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luit tin
ngudng, ton giao.

Co quan thuc hién TTHC:

Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

Két qua ciia viéc thue hién TTHC:

Vin ban xac nhan ctia Uy ban nhan dén cap huyén vé viéc tiép nhan thong
bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cAp huyén dé thuc hién cong
tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Noi dung viin ban thong bao theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 41 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6):

a) Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay khai giang, t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc cé trach nhiém thong bao.

b) Truong hop viéc mo 16p bdi dudng vé ton gido vi pham quy dinh tai
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Piéu 5 cua Luat tin ngudng, tén gido, Uy ban nhan dan cip huyén c6 van ban
yéu cau t6 chuc t6n gido, t6 chire t6n gido truc thudc khong t6 chire hodc ding
viéc mé 16p bdi dudng.

Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat tin ngudng, t6n gido ngay 18/11/2016 (khoan 2 Diéu 41). C6 hiéu
luc tir ngay 01/01/2018.

- Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu (Piéu
21). C6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018.

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht hudéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

2. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi véi to chirc cé
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xi thudc mot huyén

Trinh ty thyce hién:

T6 chirc ton gido, t6 churc tén gido truc thudc, t6 chirc duogc cép chirng nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu xa thudc mot
huyén giri vin ban thong bao vé danh muc hoat dong t6n gido dién ra hang nim
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap huyén.

Cach thirc thuc hién:

Gui van ban thong bao truc tiép hodc qua Cong dich vu cong tinh hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Vian ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip huyén. Néu
gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

Noi tiép nhan: Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

Thoi gian thye hién tha tuc hanh chinh:

Thue hién vao tit ca cac ngay lam viéc trong tuan, trir ngay 18, tét theo quy
dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo miu) va cac tai liéu kém theo
(néu c6

* S6 lugng ho so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: Ngay sau khi Uy ban nhan dén cap huyén nhan duoc
van ban thong bao hop 1¢.

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic t6n gido, to chuc ton gido tryc
thudc, t6 chire dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén.

Co quan thyuc hién TTHC:

a) Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén.

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

Két qua ciia viéce thue hién TTHC: Vin ban xac nhan cia Uy ban nhan
dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong béo.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién
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cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi, I¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Thong bao danh muc hoat dong ton gido hang
nam hodc danh muc hoat dong ton gido bod sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu céu, diéu kién thuwe hién TTHC (néu c0):

1) Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngy duoc cong nhan, chap thuan hodc dugc
cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido, t6 chire ton gido, t6 chirc t6n gido
true thudce, to chire duoge cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu x3 thuéc mot huyén co6 trach nhiém gui van ban
thong bao danh muc hoat dong t6n gido dién ra hing nim dén Uy ban nhan dan
cap huyén.

2) Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngdy Luat tin ngudng, ton gido co hiéu lyc,
to chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chuc da duogc cép chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu xi thudc mot
huyén truéc ngay Luat c¢o6 hi¢u luc co trach nhiém thong bdo danh muc hoat
dong ton giao dién ra hang nim dén Uy ban nhan dan cap huyén.

3) Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam chi thuc
hién mot 1an. Bdi voi cac hoat dong ton gido khong co trong danh muc da thong
béo thi nguoi dai dién t6 chtc ¢ trach nhiém gui van ban thong bao bd sung
dén Uy ban nhan dan cép huyén.

Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat tin ngudng, t6n gido ngay 18/11/2016 (Piéu 43). C6 hiéu luc tir ngay
01/01/2018.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu (Piéu
21). C6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

lll(l)lll

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hiang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Kinh gui: .......... @ .

Thong bao danh muc hoat dong ... véi cac ndi dung sau:

TT | Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra | Ghi chu
dong ton gido t0 chirc hoat dong ton giao
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chir ky, ddu)

@ bia danh noi ¢o tru sd cua td chire ton giao, td chirc ton giao truc thudc hodc to
chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giao.

2 Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong 601 vOi viéc
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao b6 suncua to chirc codia
ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh
d01 vo1 viée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido b6 suncua
td chure co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap
huyén ddi véi viée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodac hoat dong ton gido bod
suncua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan
dan cép xa dbi véi viéc thong bdo danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido
bd suncua td chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

@) T4 chirc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc hodc t6 chuc duoc cép ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

* Hoat dong ton gido hing nam hodc hoat dong t6n gido bo sung.
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3. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi véi to
chitc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xi thuéc mot huyén

Trinh tu thwe hién: Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton
gido khong co trong danh muc di thong béo hang nam, nguoi dai dién cua to
chtrc ton gido, td churc ton gido truc thudc, td chire duoc cép chirng nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thuéc mot huyén
gii van ban thong bao bd sung dén Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong cip
huyén.

Cich thire thwe hién: Giri van ban thong bao truc tiép hodc qua Cong dich
vu cong tinh Thira Thién Hué hoic qua dich vu buu chinh dén Trung tam Hanh
chinh cong cép huyén. Vin ban thong bao phai c6 xac nhan cua Uy ban nhan
dan cip huyén. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan van ban thong
bao duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Thoi gian thye hién tha tuc hanh chinh:

Thue hién vao tat ca cac ngay lam viéc trong tudn, trir ngdy 18, tét theo quy
dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so: Vian ban thong béo (theo miu) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

* S6 lwong ho so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan duoc
van ban thong bao hop 1¢€.

Poi twong thue hién TTHC: Nguoi dai dién cia to chirc ton gido, to chic
tén gido truc thudc, to chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat déng ton gido bd
sung hoat dong ton gido khong c6 trong danh myc di thong bao hang nam.

Co quan thyuc hién TTHC:

a) Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh: Uy ban nhan
dan cip huyén.

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

K¢ét qua ciia viée thue hién TTHC:

Vin ban xac nhan cia Uy ban nhan déin cap huyén vé viéc tiép nhan thong
bao.

Van ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cép huyén dé thuc hién cong
tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Thong bao danh muc hoat dong ton gido hang
nam hodc danh muc hoat dong ton gido bo sung (Mﬁu B30, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu co)

Cham nhét 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong c6 trong
danh muc da thong bao hﬁng nam, nguoi dai di¢n cua td chirc ton gido, t6 chirc
t6n gido truc thudc, to chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong tén gido & nhiéu xa thudc mot huyén c6 trach nhi€ém gui van
ban thong bao bd sung dén Uy ban nhan dan cap huyén.

Can ctr phap ly ciia TTHC:

- Luat tin ngudng, t6n gido ngay 18/11/2016 (Piéu 43). C6 hiéu lyc tir ngay
01/01/2018.

- Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh pha (Piéu
21). Co hi¢u luc tir ngay 01/01/2018.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

lll(l)lll

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Kinh gui: .......... @ .

Théng bao danh muc hoat dong ...“... véi cdc ni dung sau:

TT Tén c4c hoat Thoi gian | Dia diém dién ra o
R N N C L aa A es Ghi chu
dong ton gido to chirc hoat dong ton gido
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chir ky, ddu)

@ bia danh noi ¢o tru sd cua td chire ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc hodc to
chirc duogc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi viéc thong
bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén giao b suncua t6 chure c6 dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi véi viée
thong bao danh myc hoat dong tén gido (hoac hoat dong ton gido bd suncua t6 chirc ¢ dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhidu huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén d6i voi
viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 suncua t6 chtrc ¢6
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi véi viec
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido bd suncua td chire ¢o dia
ban hoat dong ton gido & mat xa.

9 T4 chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc td chirc duoc cép ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

* Hoat dong ton gido hing nam hodc hoat dong t6n gido bo sung.
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4. Thu tuc thong bao t0 chirc hdi nghi thuwong nién ciia to chirc ton
gido, to0 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot huyén

Trinh ty thuce hién:

Cham nhit 13 20 ngay trudc ngay td chirc hoi nghi, té chiic ton gido, to
chtre ton giao tryc thude co dia ban hoat dong ton giao 6 mot huyén guri van ban

thong bao ve vige t6 chirc hoi nghi thudng nién dén Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong cap huyén.

Cach thirc thyuce hién:

Gui van ban thong bao truc tiép hodc qua Cong dich vu cong tinh hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tAm Hanh chinh cong cip huyén.

Vian ban thong bao phai c6 xac nhén cua Uy ban nhan dan cap huyén. Néu
gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

Noi tiép nhan: Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh:

Thue hién vao tat ca cac ngay lam viéc trong tudn, trir ngdy 18, tét theo quy
dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

1) Vin ban thong bao (theo mau);

2) Dy kién thanh phan, s6 lvong ngudi tham du;

3) Chuong trinh t6 chtrc hoi nghi thudng nién.

* §6 lwgng hd so: 01 (bo).

Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan duoc
van ban thong bao hop 1¢€.

Poi twong thue hién TTHC:

T6 chire ‘Eén gido, td chirc ton gido truc thude cod dia ban hoat dong ton gido
& mot huyén t6 chirc hoi nghi thuong nién.

Co quan thyuc hién TTHC:

a) Co quan co tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh: Uy ban nhan
dan cap huyén.

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu.

K¢ét qua ciia viée thue hién TTHC:

Vin ban xac nhin ctia Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong
bao.

Van ban théng bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong
tac quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton gido.

Phi, 1€ phi: Khong



70

_Tén miu don, miu to Khai: Thong béo t6 chirc hoi nghi thuong nién
(Mau B31, Phy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cé):

Cham nhit 13 20 ngay trudc ngay td chirc hoi nghi, t6 chic ton gido, to
chtrc ton gido truc thudc co die} ban hgat dong ton gido ¢ mot huyér} C(:) trach
nhiém gui van ban thong bao vé viéc to chirc hoi nghi thuong nién dén Uy ban
nhan dan cap huyén.

Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat tin ngudng, t6n gido ngay 18/11/2016 (khoan 1 Diéu 44). C6 hiéu
luc tir ngay 01/01/2018.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi (Piéu
21). Co hi¢u lyc tir ngay 01/01/2018.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
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Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

lll(l)lll

THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gui: .......... @ .

Tén to chire (chit in hoa): ......vvvveieneieeeieee P e,

U SO e

Thong bao vé viée td chire hdi nghi thirong nién véi cac ndi dung sau:

NOT AUNG: . e e

Thoi gian: .

Pja diém: . .. .

Vién ban kem theo gom Du klen thanh phan sO 1u:0’ng ngum tham du:,
chuong trinh t6 chitc hdi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

(l) Dbia danh noi ¢o tru s cua to chirc ton gido hoic t6 chirc ton gido truc thudc.

2 Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong d01 vé6i viée to chire hoi
nghl thuong nién cia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén moén veé
tin ngudng, ton gido cap tinh 601 voi vige to chirc hoi nghi thuong nién cia to chire ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudce, to chirc duogc cap ching nhén dang ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viée to chirc
hoi nghi thuong nién ctuia td chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

@ T4 chirc ton gido, td chuc ton giao truc thudc hoac td chuc duge cép chirng nhan
dang ky hoat dong ton gido.
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5. Thii tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chirc dwoe cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong ¢ mgt huyén

Trinh ty thue hién

- T6 churc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chtrc duoc cép ching
nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt huyén trudc khi td
chtrc dai hoi giri hd so dé nghi dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap
huyén.

- Can bd tiép nhan xem xét hd so, trudng hop hd so chwa diy du, hop 1¢ thi
huéng din qua Cong dich vu cong tinh Thira Thién Hué hodc bang vin ban cho
t6 chtrc dé hoan chinh hd so.

- Phong Noi vu phéi hop voi céc co quan lién quan thim dinh hd so, trinh
Uy ban nhéan déan cap huyén. Uy ban nhan dan cip huyén cin cit TO trinh cua
Phong NoO1 vu chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc to chirc dai hoi.
Truong hop tir chéi dé nghi phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

Cich thirc thwe hién: Gui ho so truc tiép hoidc qua Cong dich vu cong tinh
Thira Thién Hué hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén.

Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén tiép nhan ho so va co giay hen tra
két qua. Néu giri qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan hd so dugc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh: Thuc hién vao tat ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh ciia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

1) Van ban dé nghj (theo mau);

2) Chuong trinh to chirc dai hoi;

3) Du kién thanh phﬁn, $6 luong nguoi tham duy;

4) Béo cdo tong két hoat dong cta to chirc;

5) Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra d6i (néu c6).

* §6 lwgng hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢é.

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc ton gido, to chic ton gido truc
thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong & mot huyén t6 chirc dai hoi.

Co quan thyuc hién TTHC:

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cip
huyén.
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Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

Két qua cia viée thwe hién TTHC: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chép thuan veé viéc t6 chure dai hoi.

Phi, I¢€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Dé nghi vé viéc t6 chirc dai hoi (Mau B33,
Phu luc Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu ¢6): Khong

Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét tin ngudng, t6n gido ngay 18/11/2016 (Piéu 45). Co hiéu lyc tir ngay
01/01/2018.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu (Piéu
21). C6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018.
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Mau B33

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

lll(l)lll

PE NGHI
Ve viéc to chirc dai hoi

Kinh gui: .......... @ .

Tén to chire (chit in hoa): .......ovvveveneiieien ® e,

U SO e

Pé nghi vé viée t6 chirc dai hoi véi cac ndi dung sau:

LY d0 10 CRTC: ©. v,

NOT AUN: e e e e

Thoi gian: .

Dja diém: . .

Vién ban kem theo gom Chu:ong trmh to chuc dal h01 du: klen thanh
phan, s luong nguoi tham du; béo cao tong két hoat dong cua to chirc; du
thao hién chuong hoic hién chuong sira ddi (néu co).

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

@ Pia danh noi ¢6 tru s cta té chuc ton giao, td churc ton gido truc thudc hodc t6 chuc
dugc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton giao ¢ trung wong (101 vé6i viée to chic
dai hoi cua t6 chire ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, to chirc duge cap ching nhan dang
ky hoat dong ton gidoco dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh d6i véi viéc to chirc dai hoi cua td chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc,
t6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén
thudc mot tinh; Uy ban nhan déan cip huyén déi véi viéc t6 chuc dai hoi ctia to chirc ton gido
trye thude co dia ban hoat dong ¢ mot huyén.

@ T4 chite ton gido, to chuc t6n gido tryc thudc hodc to chirc duge cdp chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phii hudng
dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
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6. Thi tuc dé nghi to ch}’rc cudc 1€ ngoai co s6 ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén

Trinh ty thue hién

- Truée khi to ghl'xc cudc 1€ ngoai co s& ton gido, diaﬁ diém hop phap da
dang k}'/qc() quy mo to E:hl'xc & mot huyén, t6 chirc ton gido, to chiurc ton gi‘éo tryc
thude, ’t() chuc duogc cap chung nhan d?lng ky hoat dong ton gido gui ho so deé
nghi dén Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Can bo tiég nhan xem xét hd so, truong hop hd S0 chua (\iéy dl:l, hop 1€ thi
huéng dan qua Cong dich vu cong tinh Thira Thién Hué€ hoac bang bang van ban
cho t6 chirc dé€ hoan chinh ho so.

. Phong Noi vu phéi hop yé’i cac co quan lié,n quan tham dinh hd so, trinh

Uy ban nhan dén’ cap huyén. Uy ban nhé}n dan cép‘ huyén qcén cu To tr‘1~nh cua
Phong N1 vu chap thuin hodc khong chap thuan vé viéc td6 chiic cudc 1€ ngoai
CO SO tép giao, dia diém hop phap da dang ky. Truong hop tir choi dé nghi phai
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

Cach thirc thuc hién:

Guri hd so truc tiép hoéc qua Céng dich vu cong tinl} Thira Thién Hué hoic
qua dich vu buu chinh dén Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

’ Trung’tém Hanh chinh céng cdp huyén tiép r,lhén hd 50 va co gidy hen tra
két qua. Néu g}"ri qua dich vu buu chinh, ngay ti€ép nhan hd so dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

Noi tiép nhan: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Thoi gian t}luc hién thu tl.l’C hanh chinh: Thyc hién vio tit ca cac ngay
lam viéc trong tuan, trir ngay 1€, tét theo quy dinh cua Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phan h so:

- Van ban dé nghi (theo mau);

- Chuong trinh t6 chirc cudc 18;

- Dy kién thanh phﬁn tham du cudc 18.

* §6 lwgng hd so: 01 (bo).

Théi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
hop 1€.

Déj tuwong thl.l’C, hién TTHC: T6 chirc tén gido, t6 chuc qtén gido tryc
thudc, to6 chirc dugc cap Chl:l’l’lg nhan dang ky hoat dong ton gido t6 churc cudce 1€
ngoai co so ton giao, dia di€ém hop phap da dang ky.
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Co quan thyuc hién TTHC:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan déan cép
huyén.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi1 vu.

Két guéi cia Yiéc tht_n:c hién TTHC: Vin ban tra 10i chap thu@n hodc
khong chap thuan vé viéc td6 chuc cude 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop
phap da dang ky.

Phi, I¢ phi: Khong

Tén mﬁ}l don, miu to khai: Dé nghi t6 chtic cudc 18 ngoai co sé ton gido
hoac dia diém hgp phdp da diang ky (Mau B34, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu ¢6): Khong

Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016 (khoan 1, khoan 2 Diéu 46).
Co6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018.

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu (Piéu
21). C6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh
pht hudng din vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.
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Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

lll(l)lll

] i PE NGHI
To chirc cudc l€ ngoai co s& ton gido hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gui: .......... @ .

Tén to chire (chit in hoa): .......coovveneieeenn.... ®
U SO e e ——
P& nghi vé viée td chire cudc 12 ...“... v6i cac ndi dung sau:
TN CUOC L8: e
NGUOT ChU ;.o e e e
N AUN: e e e
Thot gianthuc hig€n: ... ... e,
Dia diém thue RIeN: ... ov e
QUY 10 o e
Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chuc cudc 1&; du kién thanh
phén tham du cudc 1é.

TM. TO CHUC @)
(Chit ky, ddu)

@ bia danh noi ¢o tru s& cua to chire ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc hoac td
chuc du’cc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan chuyén mon v¢ tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién t6 chirc cudc 18
d6i voi cude 18 co quy md t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén d6i voi cude 18 ¢6 quy m6 to chirc & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thuge hodc t6 chie duoc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido. Déi véi to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, ngudi
thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.

@ ) Cude 18 ngoai co so ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.
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7. Thi tuc Pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido,
dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé to chirc & mdt huyén

Trinh tu thuce hién:

- Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop
phéap dd diang ky c6 quy mé to chirc & mot huyén, chuc sic, chire viée, nha tu
hanh guri van ban dé nghi d¢én Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

- Can b tiép nhan xem xét hd so, trudong hop ho so chua diy du, hop 18 thi
huéng din qua Cong dich vu cong tinh Thira Thién Hué hodc bing vin ban cho
chire sdc, chirc viéc, nha tu hanh dé hoan chinh ho so.

- Phong Ni vu phéi hop voi cac co quan lién quan thim dinh hd so, trinh
Uy ban nhan dan cdp huyén. Uy ban nhan din cdp huyén cin cr vao To trinh
cua Phong No§1 vu chép thuan hodc khong chép thuan vé viée giang dao ngoai
dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky. Truong hop tir
chéi dé nghi phai tra 161 bang vin ban va néu 16 1y do.

Cich thire thue hién: Giri ho so truc tiép hodc qua Cong dich vu cong tinh
Thu’a Thién Hué hodc qua dich vu buu chmh dén Trung tam Hanh chinh cong
cap huyen Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén tlep nhan hd so va co gidy
hen tra két qua. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tlep nhan ho so duogc tinh
theo ngdy ghi trén dau coéng vin dén.

Noi tiép nhan: Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

Thoi gian thuce hién thii tuc hanh chinh: Thyc hién vao tat ca cac ngay
lam viéc trong tudn, trir ngay 18, tét theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

- Sang: 08h00 dén 11h00.

- Chiéu: 13h30 dén 16h30.

Thanh phin, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

1) Vian ban dé nghi (theo miu);

2) Chuong trinh to chirc;

3) Noi dung, thanh phan tham du.

* S6 lugng hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi
hop I¢.

Poi twong thue hién TTHC:

Chtc séc, chtrc viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s
t6n gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé t6 chirc & mot huyén.

Co quan thyuc hién TTHC:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap
huyén.

Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu.

Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Vian ban tra 16i chip thuan hoic
khong chép thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
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diém hop phap da dang ky.

Phi, 1€ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: D nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
co s ton gido hodc dia diém hop phap di dang ky (Mau B35, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2017).

Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu ¢6): Khong

Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016 (khoan 2, khoan 2 Diéu 46).
Co6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018.

- Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu (Piéu
21). Co hi¢u luc tir ngay 01/01/2018.

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

lll(l)lll

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢' ton giao
hoac dia diem hop phap da dang ky

, (2
Kinh gu’l.() .......................................

Ho va tén nguoi A8 NN e
CRUC VI, PRAIN VIt
Dia ban phu trachi. ...,
Thudc t6 chirc TS U TP TP TP

U SO oot
Pang ky giang dao D véi cace ndi dung sau:

| ) (0 LSRRI
ThOT IaN: .o
Dia diem thue hi€n: ........coooiiiiiiiiiiiii e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi vo ho tén, chirc vu)

@) Dia danh noi chtc séc, chic viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.
@ Co quan chuyen moén veé tin ngudng, ton gido cap tinh noi dy kién giang

dao ddi v6i viee giang dao co quy mé t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢
nhiéu tinh; Uy ban nhan din cap huyén dbi véi viée giang dao c6 quy mo t chirc &
mot huyén.

® T chuc ton giao, to chuc ton gido truc thudc hodc té6 chirc dugce cap chung

nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido hodc dia diém hop phap

da dang ky.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

lll(l)lll

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @ e,

@)

Tén (chttinhoa): ...

Ngu:0’1 datdi€n:.. ..o

Mau B47

Hovatén:.......ooooviiiiiiiii . Namsinh:......cooveiet i,

Tén goi trong ton gido (N8 CO):neee e
Chure vu, pham vi (neu CO)leiiiiiii it
S6 CMND/ S6 ho chiéu/S6 dlnh danh cdnhan: ....................

(6721 o SRR

Théng bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:...........cooiiiiiii
Dia ban td chirc QUYEN EOP:. . vvneeee e
CAach thlirc qUYEN gOp:.....vviiii i
Thot gian thuc hi€n quyén gop:.....oovvvvviiiiiiii e,
Phuong thirc quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:........

.............

.............

...............................................................................................

...............................................................................................

t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.

NGUOI PAI DIEN @

(Chi ky, ddu)

® Bia danh noi ¢6 co s¢ tin ngudng, t6 chtrc ton gido hogc t6 chtrc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cép tinh (101 vOi truong hop t6 chirc quyén gOp vuot ra ngoai dia

ban mot huyén; Uy ban nhan dan cap huyén ddi vé6i trudng hop t6 chire quyén gop ngoai dia

ban mét xa nhung trong dia ban mét huyén, quan, thi xa, thanh pho thuge tinh, thanh phd

thudc thanh phd truc thudc trung wong; Uy ban nhan dan cdp xa ddi véi truong hop to chire

quyén %op trong dia ban mot xa. q ’ q
Co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc. Poi véi té chic
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8. Thii tuc Thong bao té chirc quyén goép ngoai dia ban mét xi nhung
trong dia ban mdt huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh ciia co' sé tin ngudng,
to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude

Trinh ty thuc hién:

Trude khi to chic quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, t chirc ton giao,
t6 chirc t6n gido truc thudc td chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phd thuoc tinh, thanh phd thudc thanh
phé tryc thudc trung wong thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap
huyén noi t6 chic quyén gop.

Cich thirc thue hién: Guri vin ban thong bao truc tiép tai Uy ban nhan dan
cap huyén; qua duong buu chinh hoic thong qua dich vu cong tryc tuyen

Vian ban thong bao phai €6 xac nhan cua Uy ban nhén dan cap huyén. Néu
gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duoc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van dén.

Thanh phan, s0 luwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu c0).

- Sb lwong ho so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dugc
van ban thong bao hop I¢.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co sé tin ngudng, to chuc ton
gi40, to chirc ton gido truc thudc td chirc quyén gdp ngoai dia ban mot xa nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc
thanh phd truc thudc trung wong.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xic nhan cia Uy ban
nhan dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong béo.

Vian ban thong bdo duoc luu tai Uy ban nhan dan cép huyén dé thuc hién
cong tac quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac
ndi dung trong van ban thong bao cia co sé tin ngudng, to chiic ton gido, to
chuc ton gido truc thudc.

Lé phi: Khong co.

Tén miu don, miu to khai: Thong bao vé viée to chirc quyén gop (Mau
B47, Phu luc Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2017).

Yéu céu, dléu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudce khi to chirc quyén gop 10 ngay, co so tin ngudng, t churc ton giao,
t6 chirc t6n gido truc thudc td chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd thuoc tinh, thanh phd thudc thanh
phé truc thudc trung wong c6 trach nhiém thong bao bang van ban dén Phong
Noi vu noi t6 chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop ciia co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton
gia0 truc thudc phai co sd sach thu, chi bao dam coéng khai, minh bach. Tai san
duogc quyén gop phai dugc quan ly, sir dung ding muc dich da thong bao, phuc vu
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cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido va tir thién xa hoi.

- Khong dugc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chiic ton gido, to chuc
t6n gido truc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
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Mau B47

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

-l(l)---

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh giri: .......... @ e,

Tén (chttinhoa): ........................... e
Dia Chiie. . e
NguoT dal di€n:. ..o e
Hovatén:.......oooooiiiiiiii s Namsinh:.............oo e,
Tén goi trong ton giao (BU COY: e i,
Chtc vu, pham Vi (neu CO)iui ettt

S6 CMND/S6 hé chiéu/Sé dinh Qanh canhan: ...

Théong bao vé viéc td chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:...........cooviii
Dia ban td ChTC QUYEN ZOP:. ... et
CAch thUrc qQUYEN gOP:. .. v e
Thoi gian thuc hi€n quyén gop:......c.ooiiiiiii e,
Phuong thirc quéan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:...................

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................

NGUOI DAI DIEN ©
(Chir ky, dau)

Dza danh noi co co so tin nguong, 16 chie ton gido hoac 16 chikc t6n gido truc thugc.

Uy ban nhan dan cap tinh doi véi trwong hop 16 chirc quyen g6p vuot ra ngodi dia ban mét huyén; Uy
ban nhdn dén cdp huyén doi véi tricong hop té chirc quyén gép ngoai dia ban mét xd nhung trong dia ban mét
huyén, qudn, thi xa, thanh phd thugc tinh, thanh phé thugc thanh phé truc thugc trung wong; Uy ban nhén ddn
Cap xa doz voi truong hop 16 chirc quyén gop trong dia ban mgt xa.

¥ Co s6 tin ngudng, 16 chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thude. Poi véi 16 chire tén gido, to
chirc tén gido truc thugc, nguoi dai dién phdi ky tén va déng dau.
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